UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA biclap— Tu do — Hanh phitc
sé:if&l /QP-UBND Khanh Hoa, ngay 29 thdng % ndam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché giai quyét thi tuc hanh chinh vé dit dai lién quan dén ho gia
~~dinh, C‘l nhan cong dong dan cu theo co ché mét cira, co ché mt cira lién théng

z\ ..... ~ {’Y BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

IRV VeI %
Can cif Ludt T4 chire chmh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;

R Can ot Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ctia Thi tuéng Chinh
phtt ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot clra, co ché mét cira lién thdng tai co quan
hanh chinh nha nudc & dia phuong;

Can ctr Quyét dinh sé 14/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 cta UBND tinh ban
hanh Quy dinh thwe hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong tai co quan hanh
chinh nha nuéc tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi cua Giam déc S& N6i vu tai T trinh s 461/TTr-SNV ngay
14/3/2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché giai quyét tha tuc hanh
chinh vé dat dai lién quan dén ho gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu theo co ché mét
clra, co ché mot ctia lién théng.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/4/2016 va thay thé
Quyét dinh s6 263/QP-UBND ngay 28/01/2016 cia UBND tinh ban hanh Quy ché giai
quyét thii tuc hanh chinh v& dét dai lién quan dén ho gia dinh, ¢4 nhan, cong ddng dan
cu theo co ché mot clra, co ché mot cia lién théng.

Giam déc S& Tai nguyén va Moi trudng chi tr, phéi hop véi cac co quan lién
quan t6 chirc thuc hién nghiém Quy che déd dugc ban hani. ‘

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam ddc céc s&, ban, nganh
thude tinh, cac co quan nganh doc cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thi x4,
thanh phd; Chu tich UBND x4, phudng, thi trin va td chic, c& nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A

Noi nhin: T\’L HX BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3 (thi hanh); P > KT.CHU TIcH

- Bo Noi vy s PHO CHU TICH

- TT. Tinh uy; i i : e
- TT. HDND tink; '{ ~ K"

- TT. UBND tinh; . =11

- Cong TTDT tinh; N\ .

- Céng TTDT CCHC tinh; AN ] .

- Pai PT-TH, Bao Khanh Hoa; St Neuven Duy Bic

- Luuw: VT, BL,LT.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Péc 1ap = Tu do — Hanh phiic

QUY CHE

Giai quyet thi tuc hanh chinh ve dat dai lién quan dén ho gia dinh,

ca nhén, cong dong dan cu theo cor ché mdt cira, co ché mét cira lién thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ﬂ’g/{/QD UBND ngaya‘&ﬁ/OS/ZO] 6 cua UBND tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé trinh tu, thoi han giai quyét cac thi tuc hanh
chinh vé dit dai lién quan dén ho gia dinh; c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudce ngoai duge so hiru nha & gin lién véi quyen st dung dat ¢ tai
Viét Nam trén dia ban tinh Khénh Hoa theo co ché mot cira, co ché mdt cira lién
thong, bao gom Giao dét, cho thué dat, chuyen muc dich si dung dit; ding ky dit
dai, cdp Gidy chimg nhan quyén £ dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khéc
gén lién véi dat (sau day goi chung la Gidy chimg nhan); ding ky bién dong dat
dai, tai san gén lién voi dat.

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi S& Tai nguyén va Mai truong (sau déy viét
it 1a S& TNMT); Uy ban nhan dan cac huyén, thi xi, thanh pho (sau day goi
chung 1a UBND cép huyén); Phong Tai nguyén va Méi trucmg (sau day viét tat la

Phong TNMT), Chi cuc Thué; céc co quan c6 chirc ning quan ly, cap phép vé tai
san (S¢ Xy dung, Phong Quan ly DG thi, Phong Kinh té, Phong Kinh té va Ha

tang, Phong Néng nghiép va Phat trién néng thén cdp huyén); Vin phong Ping
ky dat dai (sau day viét tit 1a Vian phong DKDD) va cic Chi nhanh Van phong
DKDD; B phén mét cira UBND éap huyén (satt diy goi tit Ja B6 phan mét cia
cdp huyén); Uy ban nhén dan x&, phudng, thi trdn (sau déy goi chung 12 UBND
cap x4) va cac to chuc, ca nhén c¢6 lién quan.

Piéu 3. Quy dinh vé diu méi tiép nhin hd so, tra két qua

1. Chi nhanh Van phong DKDD tiép nhén, giai quyet tra két qua hé so lién
quan dén thé chép quyen str dung dét, tar san gan 1ién véi dét tai tru s& cta Chi
nhanh.

Giam déc S& TNMT chi dao td chirc viée tiép nhén, giai quyét, tra ket qua
thu tuc hanh chinh tai Chi nhanh Van phong DPKDPD theo ding quy dinh vé thuc
- hién co ché mét clra, co ché mot cia lién thong tai Quyét dinh sb 14/2015/Qb-
UBND ngay 30/6/2015 cia UBND tinh.

2. Bai véi céc thu tuc hanh chinh con lai, viéc tiép nhan hd so, tra két qua



giai quyét dugc thuc hién tai BS phan mét cira cia UBND cap huyén.

Giam dbc Van phong PKDD quvet dmh hodc uy quyen cho Giam dé¢ Chi
nhéanh Van phong DKDD cu vién chire hodc ngUm lao dong lam viéc tai Bo phén
mét cira cia UBND cdp huyén dé tiép nhan hé so, tra két qua giai quyét cac tha
tuc hanh chinh.

Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh pho quyét dinh to chire Tb tiép nhan
hé so - tra két qua linh vuc dit dai tai B6 phin mét cira gdm cong chirc, vién
chirc cua UBND huyén, Chi nhanh Véan phong DKDD, Chi cuc thué va chi dao
viéc phédi hop tiép nhéin hd so, tra két qua mét cach hop 1y, dong ba, hidu qua.

3. P6i véi cac thi tuc hanh chinh cho phép nguol s dung dht nop hé so,
nhén két qua tai B6 phan mét cira cia UBND cap x4, Chu tich UBND c¢ép xa chiu
trach nhiém chi dao viéc thuc hién theo ding nguyén tic va quy trinh phéi hop da
duge quy dinh déi voi thi tuc do.

4. Sau khi thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh, nguat st dung dat ndp
ching tir thuc l}ién nghia vu tai chinh hodc don ghi no nghia vu tai chinh cho Bg
phan mgt ctra cdp huyén.

Can cir vao quy trinh giai quyét hd so, Bo phan mot clra chuyen ngay cho
Vin phong DKPD hoic Phong TNMT dé kip thoi xir Iy cac budc tiép theo.

Trudng hop luén chuyén hd so dia chinh dign tir thi co quan thué x4c nhan
tinh trang hoan thanh nghia vu tai chinh clia ngudi sir dung dat, ky dién tr va
truyén dit liéu sang co quan di chuyén théng tin dia chinh trude dé.

5. bbi v6i céc thu tuc hanh chinh dé duoc cép thim quyén cong bé thuc
hién truc tuyen qua mang Internet & mic d6 3 tré 18n, ngudi st dung dat co thé
déng ky truc tuyén va nhén két qua qua dich vu chuyén phat nhanh hodc hodc qua
mang Internet theo Piéu 12 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
14/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 cia UBND tinh.

Piéu 4. Quy dinh vé thi han xir Iy hd so, co ché phdi hop giai quyét
thi tuc hanh chinh

1. Thoi han giai quyét cia tung thu tuc hanh chinh tai Quy ché nay la thoi
han t6i da theo ngay lam viéc, bao gém ca thoi gian niém yét cong khai, thoi gian
liy ¥ kién cac co quan lién quan; khéng bao gdm thoi gian ngudi sir dung dat

thure hién nghia vu tai chinh, thoi gian déng thong tin trén phuong tién théng tin
dai chung va thoi gian chd ngudi sir dung dat bé sung ho so khi ¢o sai sot.

2. Céc co quan phdi hop, tham gia ¥ kién giai quyet thi tuc hanh chinh cé
trdch nhiém phan hdi theo thoi han duoc quy dinh. Hét thoi han quy dinh, céc co
quan phéi hop khéng phan héi dong nghia voi viée thong nhét hodc khéng ¢6 y
kién khac.

Vén phong PKDD, Chi nhanh Van phong DKDD hodc Phong TNMT dugc
quyét dinh theo thim quyen hogc trinh cép co thdm quyén quyet dinh va khéng
phai chiu trach nhiém vé néi dung da l4y y kién nhung co quan phdi hop khéng tra
Jo1.



3. Sau khi xdc dinh nghia vu tai chinh, Chi cuc Thué gui thong béo nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat, dong thoi thl hop véi Van phong HDND va
UBND cap huyén ding tai thong tin trén Trang (cbng) thong tin dién tr cla UBND
cap huyén.

4. Truomng hop t1ep nhan va giai quyet déng thcn nhiéu thu tuc hanh chinh
thi thoi gian giai quyét thi tuc khéng qua tdng thoi gian khi giai quyet riéng tung
thu tuc.

Diéu 5. Quy dinh vé cap nhit co s& dit liéu, quin ly hd so trén phan
mém mdt cira dién tir

1. Thanh phén, sb luong ho so, cic mau biéu, quy trinh va thoi han, phi, 1€
phi giai quyét thu tuc tai Quy ché ndy dugc cgp nhit trén Phin mém mdét cira dién

tir cia UBND cép huyén, UBND cap x&.

2. Toan b$ théng tin, dir liéu c6 lién quan dén qua trinh tiép nhan, giai
quyet tra két qua dugc cép nhat trén Phin mém mét cira dién tir, trung khop voi
qua trinh giai quyet ho s trén thue té, phuc vu cho viée thong ké, tbng hop, cong
khai két ‘qua giai quyét hd so theo quy dinh cua Chinh phu va viéc tra ctu hé so
truc tuyén qua mang Internet ciia cdng dén.

Thuc hién tao lap hd so dién tir dé giai quyét theo quy trinh lién thong truc
tuyén, tich hop dir liéu, lién thong dit liéu, phuc vu tra ci, kiém tra, giam sat va
quan ly nha nudc theo ding chi dao cuia UBND tinh.

3. Giao S& Ngi vu chu tr, ph01 hop véi cdc co quan cé lién quan théng
nhAt tham muu UBND tinh chi dao trién khai Diéu nay.

Chuong 11

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
MOT CUA, CO CHE MOT CUA LIEN THONG

Piéu 6. Ping ky chuyen muc dich sir dung dat d6i véi trwomg ho’p'
khong phai xin phép

] 1. Ho so: 01 b, do ngudi st dung dit ndp tai Bo phan mét ctra cip huyén,
gém:

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dét (theo mau 09/DK).

b) Mot trong cac loai Gidy chimg nhan (ban gbe): Glay chimg nhan quyen

sir dung dat; Glay chimg nhén quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat &; Gidy
chimg nhéan quyén s& hitu nha &.

2. Thoi han giai quyet: 06 ngay, trong do:

- B phan mot cira cdp huyén tlep nhén hé so, chuyén Chi .
nhénh Vin phong PKDD 0.5 ngay

- Chi nhénh Véan phong DKDD kiém tra hd so; xdc minh 05 nos
thuc dia trong truémg hop can thiét; xdc nhan vio don dang ky: peay




xac nhén muc dich str dung dat vao Glay chimg nhén; chinh ly cap
nhét vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai

- Tréa két qua , 0,5 ngay

Piéu 7. Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhin da cip

Viéc thuc hién dinh chinh Giay chimg nhn da cip thuc hién khi ngudi si
dung dat phat hién trén Gidy ching nhén c6 thong tin sai sot, khong chinh xdc.
Trudng heop Chi nhanh Van phong DKDD phat hién Glay chimg nhén da cap co

sai sot thi thong béo cho ngudi sir dung dt biét va yéu cu nguoi su dung dat, chir
s& hifu tai san gén lién v6i dit ndp Gidy chimg nhén dd cAp dé thyc hién dinh

chinh.
1. Hb so: 01 b9, do nguoi str dung dét ndp tai Bo phan mot cira cép huyén,
gom: ‘
- Ban géc Gidy chimg nhan da cap;
- Pon & nghi dinh chinh Gmy chung nhén (néu sai s6t do 161 cda nguoi su
dung dit, cha s¢ hitu tai san gén lién véi dat);

- Théng béo cia Chi nhénh Vin phong DPKDPP (néu nhén duoc théng béo).
2. Thdi han giai quyét: 07 ngdy, cu thé nhu sau:

- B4 phén mdt cira cAp huyén tiép nhan hé so, chuyén dén Chi
nhanh Van phong DKDD

- Chi phénh Van phong DKDD ¢6 trach nhiém kiém tra; lap |
bién ban ket ludn vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; 1ap hd sotrinh | 03 ngay
UBND cép huyén dinh chinh hoic cap b1 Gidy chimg nhén

- UBND cap huyén kiém tra hd so, thuc hién dinh chinh hodc

0,5 ngay

ky Gidy chimg nhan 02 ngay
- Chi nhanh Vin phong DPKDD:
+ Tiég nhén két qua, vao S’é» theo doi, sag (quét) Gidy chimg
nhén, chuyén Bd phdn mot ctra cap huyén; 01 ngay
'+ Chinh 1y néi dung sai s6t vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai
- BO phan mét cira cip huyén tra két qua 0,5ngay |

Piéu 8. Thi tuc dang ky quyén sir dung dit 1in dau
1. Hb so:
a) Hé so: 01 by, do ngudi sur dung d4t ndp tai B6 phan moét cira cdp huyén
hogc cap x3, gom:
- Pon dang ky cip Gidy chimg nhén theo mau s6 04a/DK;
- Mot trong cac loal gidy t&r vé quyé‘n sur dung dit quy dinh tai Piéu 100 Luat
bt dai;



. - Ban sao chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy t& lién quan dén viée
mién, gidm nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gén lién véi dat (néu co).

b) Trudng hop dugc Nha nude giao dit dé quan ly thi thanh phin hé so nhu
sau: i
. - Don ding ky cép Gidy ching nhan theo miu s6 04a/DK;
- Vin ban cua co quan nha nudce cd thim quyén vé viéc giao dit dé quan ly
(néu co);
- So dd hoic trich do dia chinh thira dét, khu dht duoc giao quan ly (néu o).
2. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, trinh tu thuc hién nhu sau:

- B6 phén mot cira tiép nhén hd so 0,5 ngay

- Chi nhanh Vin phong DKDP kiém tra hién trang thira dt
(truong hop duoc Nha nudc giao ¢ét ¢ quan Iy), cdp nhat ho so dia | 4,5 ngay
chinh, co s& dit liéu dét dai | [

» Truong hcrp ngudi sir dung dit ndp hd so tai B6 phan mét cira cap x4 thi
UBND cép x4 c6 trach nhiém chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DKPD
trong vong 03 ngay ké tir Iic giao Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho

ngudi nop hd so.

Piéu 9. Thu tuc dang ky xac lap quyen str dung han ché thu'a dat lien ké
sau khi dwge cap Glay chimg nhén lan dau va dang ky thay ddi, cham dirt
quyén sir dung han ché thira dat lién ké A

1. Hb so: 01 bg, do ngudi st dung dat ndp tai B phan mot ctra cép huyén, gdm:
- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dAt theo miu sb 09/DK;
- Ban gbc Gidy chimg nhan di cip ciia mdt bén hodc céc bén lién quan;

- Hop déng hoac vin ban théa thusn hodc quyét dinh cia Toa én nhan dan
vé viéc xac 1ap hodc thay 461, cham dit quyén sir dung han ché thira dat lién ké;

- So db thé hién vi trf, kich thudc phan dién tich thira dit ma ngudi st dung
thira dat lién ké dugc quyén str dung han ché.

2. Thoi han giai quyét: 05 ngay:

- B phén mét cira cAp huyén tiép nhin hd so 0,5 ngay
- Chi nhanh Van phong DPXPD thuc hién diang ky 04 ngay
- B phén mét cira cdp huyén tra két qua 0,5 ngay

Piéu 10. Thi tue ding ky thé chap quyen str dung dét, thé chap quyen
stir dung dat dong thoi voi tai san gan lin véi dit hodc thé chap quyeén st
dung dat ddng thoi véi tai san gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai

It H6 so: 01 b, nop tai Chi nhanh Vén phong DKDD, gom:
- Pon yéu cau ding ky thé chip theo miu sé 01/DKTC (ban chinh);

wn



- Hop dbdng thé chép ¢6 cong chimg, chimg thuc hodc ¢é xdc nhan theo quy
dinh cua phép ludt (ban chinh);

- Gidy chimg nhén (ban chinh);

- Béan sao chimg thuc Gidy phép xay dung ddi vdi céc-tai san gén lién véi
dét theo quy dinh cta phap luét phai xin phép xay dtrng, hodc dur an déu tu da duoc
phé duyét trong truong hop thé chép tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong tuong
lai (néu hop ddng thé chap tai san dé co cdng chimg, ching thuc hodc c6 xac nhén
tai san do khong thude dién phai xin clp phép x4y dung, khéng phai lap du 4n dau
tu thi khéng phéi ndp céc gidy to nay); -

- Ban sao gidy to chimg minh tu cach phap 1y cia ngudi yéu ciu dang ky;

- Ban sao van ban ay quyér} néu ngudi yéu cép dang ky thé chap la nguoi
duoc ty quyén (ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngdy lam viéc, péu nhan hd so sau 15 gi¢ thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc ti€p theo.

Piéu 11. Thii tuc dang ky thé chap tai san gin lién véi dat trong trudng
hop chii s& hiru tai san gin lién véi dit ddng thoi 1a ngudi siv dung dat

1. Hb so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vian phong PKPD, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thé chap tai san gin lién véi dat ma tai san do da dugc churng
nhén trén Gidy chimg nhan, hd so gém:

- Don yéu cdu dang ky thé chip theo mau 01/DKTC (ban chinh);

- Hop déng thé cha*'ip tai san gin lién véi dat c6 cong chimg, chimg thuc hoic
xac nhén theo quy dinh ctia phap luét (ban chinh);

- Gidy chimg nhén (ban chinh); ,

- Ban sao gidy t& chimg minh t cach phap 1y cia ngudi yéu ciu dang ky;

- Bén sao van ban uy quyen néu nguoi yéu cau dang ky thé chap la nguot
duge iy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

b) Truong hop thé chép tai san ghn lién vé6i d,at ma tai san do da hinh thanh,
nhung chua duge chimg nhan quyén so hitu trén Gidy chimg nhén, ho so gom:

- Don yéu céu dang ky thé chép theo miu 01/DKTC (ban chinh);

- Hop ddng thé chép tai san gin lién voi dat ¢6 cong chimg, chimg thuc hoic
x4c nhéan theo quy dinh cta phap luét (ban chinh);

- Giy chimg nhén (ban chinh);

- H so dé nghj chimg nhén quyén sé hiru tai san gén lién véi dét theo quy
dinh tai Nghi dinh 43/2014/ND-CP Chinh phu;

- Ban saosgidy to chimg minh tu cach phap Iy ctia ngudi yéu cau dang ky;

- Ban sao van ban iy quyén néu nguoi yéu cdu dang ky thé chdp la ngudi
droc iy quyén (ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé doi chicu).



2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Néu nhan hd so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Piéu 12. Thi tuc dang ky thé chap tai san gan lién voi dit trong truO'ng
hgp chi s& hiru tai sdn gan lien véi dat khong dong thoi 13 ngudi sir dung dat

" 1. Hd so: 01 b, ndp tai Chi nhanh Vin phong BKPD, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thé chap tal san gan lién véi dét duoc tao 1ap trén dat thué
hoic nhan gép vén bing quyén sir dung dit ma khong hinh thanh phap nhan mdi,
cht so hitu tai san d6 da duoc cip Gidy chimg nhan; hé so ding ky thé chap gém:

- Pon yéu ciu ding ky thé chdp theo mau 01/DKTC (ban chinh);

- Hop ddng thé chip tai san gan lién véi dat c6 cong chimg, chimg thuc hoic
xac nhan theo quy dinh cua phap luét (ban chinh);

- Gidy chitmg nhén duge cip cho chi s& hitu tai san (ban chinh);

- Ban sao gidy to ching minh t cach phép 1y clia ngudi yéu cau ding ky;

- Ban sao van ban iy quyen néu ngudi yéu cdu dang ky thé chap la nguoi
duge Gy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

b) Trudng hop thé chap tal san gan lién voi dét duoc tao 1ap trén dat thué
hodc nhén gop vén bing quyen sir dung dt khéng hinh thanh phap nthén méi, chu
- s hitu tai san chua dugce cép Gidy chimg nhan; h so ding ky thé chip gdm:

- Pon yéu cau dang ky thé chép theo miu 01/DKTC (ban chinh);

- Hop ddng thé chip tai san gén lién vdi dit cé cong chimg, chimg thuc hoic
xac nhan theo quy dinh cia phép luit (ban chinh);

- Hb so dé nghi ching nhén quyen s& hitu tai san gin lién véi dit theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ctia Chinh pht;

- Ban sao glay to chimg minh tu cach phap 1y clia ngudi yéu cau déng ky;

- Ban sao van ban uy quyen néu ngudi yéu cau dang ky thé chép 1a nguoi
duge iy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Neu nhan hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viéc ddng ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Piéu 13. Thi tuc diing ky thé chip tai san gin lién véi dat hinh thanh
trong twrong lai

1. H6 s0: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong DPKPD, cu thé nhu sau:

a) Truo*ng hop dang ky thé chip tai san gin lién véi dat hinh thanh trong
tuong lai ma ngudi su dung dét dong thoi 1a chi s& hitu tai san gan lién véi dat; ho
so gébm:

- Pon yéu cau ding ky thé chap theo miu 01/DKTC (ban chinh);

- Hop ddng thé chip tai san gén lidn v6i dat hinh thanh trong tuong lai cé
- cong chimg, chimg thuc hodc xac nhan theo quy dinh cua phap luat (baa chinh);



- Gidy chimg nhén (ban chinh); |

- Ban sao gidy t& chimg minh tir cach phép 1y ctia ngudi yéu cau dang ky;

- Ban sao van ban uy quyen néu ngudi yéu cau déng ky thé chap 1a ngudi
duge iy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

- Ngoai cac glay td trén, tiy trudong hop cu thé, nop thém 01 trong cac Ioa1
gidy to sau:

+ Ban sao chimg thuc Gidy phép xdy dung di v6i céc tai san gén lién voi
dt theo quy dinh ctia phép luat phai xin phép xdy dung hodc du 4n dau tu da dugc
phé duyét (trurdong hop hop déng thé chap tai san d6 cé cong chimg, chimg thuc

hodc c6 xac nhén hodc tai san d6 khéng thudc dién phai xin cap phép xay dung,
khéng phai lap du én dau tu thi khéng phai nép g1ay to nay);

+ Bén sao hgp déng mua bén nha & clia tb chic, ca nhén mua nha & ky voi
doanh nghiép kinh doanh bat déng san theo quy dinh ctia phap luit vé nha &;

+ Bén sao van ban chuyén nhuong hop dong mua ban nha & dugc 14p theo
quy dinh cta phép luét vé nha & trong trudng hop ben thé chép 1a bén nhén chuyén
nhuong hop déng mua bén nha é.

b) Trudng hop ding ky thé chép tai san gin lién vdi dét hinh thanh trong
tuong lai ma ngudi str dung dat khong dong thoi & chu sé hiru tai san gén lién véi
dét thi hd so dang ky gom:

- Pon yéu cau dang ky thé chép theo miu s6 01/PKTC (ban chinh);

- Hop dong thé chp tai san gan lién voi 8t hinh thanh trong tuong lai hodc

hop déng thé chp tai san gan lién véi dét hinh thanh trong tuong lai ¢6 cong
chimg, chimg thuc hodc xac nhan theo quy dinh ctia phép luét (ban chinh);

- Véan ban chimg minh sy thoa thuén gita ngudi su dung dat va cha so hiru
tai san vé viéc dét duge ding dé tao lap tai san gan lién véi dét c6 céng chimg,
chimg thuc hodc xac nhén theo quy dinh cua phap ludt (ban chinh hodc ban sao ¢

chimg thuc);

- Ban sao ching thuc Gidy phep xay, dung d6i véi céc tai san gén lién vdi
dit theo quy dinh cia phép luat phai xin phép xay dung hodc du dn dau tu da dioc
phé duyét (treomg hop hop ddng thé chap tai san d6 c6 cong chimg, chimg thuc
hodc ¢ xdc nhén hodc tai san do khong thude dién phéi xin cap phép xay dung,
khéng phai 1ap du an dau tu thi khéng phai ndp gidy t& nay);

- Ban sao gidy to chimg minh tu cich phap 1y ctia ngudi yéu cau dang ky.

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Néu nhan hd so sau 15 g10 thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam vigc tiép theo.

Piéu 14. Thi tuc chuyén tiep diang ky thé chép nha ¢ hinh thanh trong
tuong lai

1. Hb so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong PXDD, gom:

- Pon yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap ddi v6i nha & hinh thanh trong



twong lai 1ap theo mau sé 06/DKTC-NTL (01 ban chinh); trudng hop miu so
06/DKTC-NTL khéng du dé ké khai n6i dung ding ky thi ké khai bd sung vao mau
s6 04/DKTC-NTL;

- Ban sao védn ban uy quyéf? néu ngudi yéu cé}l dang ky thé chap 14 nguoi
dugc iy quyen (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé di chiéu).

2. Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc. Neu nhan hd so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Piéu 15. Thi tuc ding ky thay dbi ndi dung thé chip di ding ky
1. H6 so: 01 bg, ndp tai Chi nhanh Vin phong PKPD, cu thé nhu sau:

a) Trong tt ca céc trudng hop déng ky thay d01 n6i dung thé chip da ding
ky, ngudi ding ky ndp 01 bd hd so chung gdm cic gidy to sau diy:

- Pon yéu cau ding ky thay 461 ndi dung thé chép di ding ky theo miu
02/PKTC (ban chinh);

- Hop dong vé viéc thay dbi trong trudmg hop céac bén thoa thuin b sung,
rat bot tai san thé chap, thoa thun rit bét, bd sung, thay thé mét trong cac bén ky
két hop ddng thé chép (ban chinh); hodc vén ban cua co quan nha nudce c6 thim
quyén trong truong hop thay ddi tén, thay ddi loai hinh doanh nghiép, thay d6i mot
trong cac bén ky két hop déng thd chap theo quyét dinh cta co quan nha nuée co
thdm quyen (ban sao ¢ chimg thuc hodc ndp ban sao va xut trinh ban chinh dé

d6i chiéu);
- Gidy chimg nhén (ban chinh);
_ - Ban sao vén ban uy quyéx} néu ngudi yéu cé}l dang kv thé chép 13 nguoi
dugc Uy quyén (ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu).
b) Ngoai cac gidy to chung néu tai diém a, tity truomg hop cu thé ngudi ding
ky phai ndp thém cac loai gidy t& cu thé nhu sau:

- Khi bén nhén thé chip trong nhidu hop ddng thé chip quyén sir dung dét,
tai san gin hen véi dit c6 su thay ddi loai hinh doanh nghiép thi phai ddng ky thay
ddi d6i véi tét ca cac hop ddng d6. Cac gidy to phai ndp thém gdm: :

+ Vin ban cia co quan nha audc ¢é thdm quyén vé viéc tnay d6i loai hinh
doanh nghiép (ban sao c6 chimg thuc hodc ndp ban sao va xudt trinh ban chinh dé
ddi chiéu),

+ Danh muc cdc hop dong thé chép da dang ky (ban chinh).
- Khi ¢6 sy thay d6i tén cta bén nhén thé chap hogc thay d6i bén nhén thé
chap trong nhiéu hop déng thé chip quyen str dung dat, tai san gin hen vi dat thi

phai dang ky thay d6i tén hoic thay (301 bén nhan thé chip déi vai tit ca cac hop
dong d6. Céc gidy to phai ndp thém gdm:

+ Hop dong vé viée thay ddi trong trudmg hop céac bén thoa thuén thay do1
bén nhan thé chip (ban chmh) ho4c vén ban cta co quan nha nudc cé tham quyen
trong truomg hop thay ddi tén hodc thay dbi bén nhan thé chap theo quyét dinh cta



co quan nha nudce co thém quyén (ban sao c6 chimg thue hodc ndp ban sao va xudt
trinh ban chinh dé doi chiéu);

+ Danh muc cac hop ddng thé chdp da dang ky (ban chinh).

- Trucmg hop ¢6 yéu cau (dang ky thay 61 tén cha bén thé chap thi ndp thém
ho so yéu cau xac nhén thay dbi tén trén Gidy chu’ng nhan theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP cua Chinh pht.

- Truong hop thé chép nha & hinh thanh trong twong lai, gidy t& phai np
thém gom:

+ Tru'ong hop riit bét, bd sung hodc thay thé bén thé chap, bén nhan thé
chip; thay ddi tén cia bén thé chap, bén nhan thé chap, rit bét taj san thé chip; bd
sung tai san thé chap ma khong ky két hop dong thé chap mdi; stra chira sai sot ndi
dung ké khai trong don yéu cau ding ky do 181 clia nguoi yéu cau ding ky:

* Pon yéu céu thay d6i ndi dung dang ky thé chép l4p theo mau sb
02/DKTC-NTL (01 ban chinh); truong hop mau so 02/DKTC-NTL khéng du dé ké
khai néi dung dang ky thi ké khai bé sung vao mau sb 04/DKTC-NTL;

* Hop dong vé viée thay dbi trong trudng hop cac bén thoa thuin bd sung,
rat bot tai san thé chap, thda thudn rit bét, bo sung, thay thé moét trong céc bén ky

két hop ddng thé chép (01 ban gbc);

* Vin ban clia co quan nhi nuéc, t6 chirc ¢6 thim quyén vé viée thay d6i
mét trong cac thong tin d3 dang ky: tén, loai hinh doanh nghiép cta bén thé chap,
bén nhan thé chip, mét trong céc bén ky két hop ddng thé chép (01 ban sao c6

| chimg thuc);

+ Trudng hop thay d61 ndi dung khéc da dang ky: Pon yéu cau thay ddi noi
dung ding ky thé chip lap theo mau s6 02/DKTC-NTL (01 ban chinh).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Néu nhan hé so sau 15 gié thi

hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.
~ Diéu 16. Thi tuc ding ky vin ban théng béo vé viéc xir Iy tai sin thé .

chip trong trudng hop da ding ky thé chap

1. H6 so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vian phong PKPPD, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thé chép quyén sir dung dat, tai san gén lién véi dat:

- Pon yéu cau ding ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chép theo
mau sb 04a/DKVB (ban chinh);

- Vin ban théng bédo vé viée xit Iy tai san thé chép (ban chinh);

- Ban sao van ban uy quyen néu ngudi yéu cau dang ky thé chap la nguoi
duoc uy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu).

b) Trudong hop thé chép nha & hinh thanh trong tuong lai:

- Pon yéu cau dang ky van ban thong béo vé viée X{r 1y tai san thé chp theo
mau s6 03/DKTC-NTL (01 ban chinh); truéong hop mau s6 03/DKTC-NTL khong
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du dé ké khai néi dung dang ky thi ké khai b6 sung vao miu sé 04/DKTC-NTL;

- Vidn ban thong bao vé viée xu ly tai san the chip la nha & hinh thanh trong
tuong lai (01 ban chinh);

- Ban sao van ban uy quyen néu ngudi yéu cau dang ky thé chép la ngudi
duoc Uy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Neu nhan hé so sau 15 gi¢ thi
hoan thanh viéc déng ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Pidu 17. Thi tuc xéa ding ky thé chip quyén sir dung dit, tai sin gin
lién véi dat, nha & hinh thanh trong twomg lai

1. Hd so: 01 bd, nop tai Chi nhanh Vin phong PKDD, cu thé nhu sau:

a) Trudng hop x6a thé chip quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dat:

- Don yéu cdu xéa dang ky thé chp (ban chinh) theo mau sb 03/XDK;

- Gidy ching nhan (ban gbc);

- Vén ban dong y x6a ding ky thé chap cta bén nhén thé chip trong trudmg
hop ngudi yéu cdu xoa ding ky 1a bén thé chép (ban chinh);

- Ban sao vdn ban uy quyen néu nguoi yéu ciu xoa dang ky thé chip 1a
ngudi duoc Gy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

b) Trudng hop x6a thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai:

- Bon yéu cdu x6a ding ky thé chép nha & hinh thanh trong tuong lai 1ap
theo mau s6 05/DKTC-NTL (01 ban chinh);

- Vin ban déng y xoa thé chp clia bén nhén thé chp trong truong hop
ngudi yéu cau dang ky xda thé chap la bén thé chap (01 ban chinh);

- Ban sao vén ban uy quyén néu nguoi yéu cdu xda dang ky thé chép la

ngudi duge Uy quyén (ndp ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viée. Neu nhan hé so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Diéu 18. Thi tuc sira chira, sai s6t ndi dung ding ky thé chfip do 15i caa
ngwoi thue hién dang ky

1. Hb s0: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin phong PKDD, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thé chap quyen s dung dat, tai san gén lién vdi dat:

- - Pon yéu céu sira chita sai sot theo mau sb 05/SCSS;

- Glay ching nhén quyen su dung dat (néu noi dung dang ky thé chip dé ghi

trén Gidy chimg nhan quyén su dung dit c6 sai sot); Gidy chung nhin quyén s&

hiru tai san gén lién véi dat (néu co) trong tru'cmg hop stra chira sai sét trong don
yéu céu ding ky thé chép tai san gin lién véi dét (ban chinh);

- Ban sao vén ban uy quyen néu nguoi yéu cdu la ngudi duoc dy quyén (ndp
* ban sao va xuét trinh ban chinh dé (1‘01 chiéu).

11



b) Trudmg hop thé chép nha ¢ hinh thanh trong tuong lai:

- Pon yéu cau sita chita sai sé6t theo mau s6 02/DKTC-NTL (01 ban chinh):

- Pon yéu cau dang ky da duge co quan dang ky ching nhan, trong d6 néi
dung chimg nhan c6 sai s6t (01 béan chinh);

- Ban sao van ban ty quyen néu nguoi yéu cau 1a ngudi duoc ty quyén (ndp
ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

2. Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc. Neu nhin hd so sau 15 gid thi
hoan thanh viéc déng ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

Dleu‘19. Thit tuc giao dét, cho thué dat cho hd gia dinh, c4 nhén; giao dat |
cho cong dong dan cu dbi véi triromg hop khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén sir dung dat

1. Hé so: 01 b, ndp tai B6 phan mot cira cép huyén, gém:

a) Pon xin giao dat, cho thué dét theo mau sé 01;

b) Trich luc ban dd dia chinh thira dét hodc trich do dia chinh thira dét.

2. Thoi han giai quyét: 25 ngdy, trinh tu thue hién nhu sau:

- Bo phan mét cirta cp huyén tiép nhn ho so, chuyén Phong 0,5 ngay

TNMT
- Phong TNMT:
+ Chu tri, ph01 hop véi co quan, td chire, cd nhén cé lién

quan dé thdm dinh, lay ¥ kién hoic xéc minh thyc dia; téng hop y
kién, ¢6 vin béan tham dinh nhu ciu st dung dat dé tra 161 cho| 07 ngay

nguoi su dung dat néu khong du diéu kién;
+ Trudng hop du (§1eu kién thi trinh UBND cp huyén quyét
dinh giao dat, cho thué dat
- UBND cap huyén ky quyét dinh giao dt, cho thué dét 03 ngay
- Phong TNMT chuyén thdng tin dia chinh cho Chi cuc Thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh
- Chi cuc Thué x4c dinh va ban hanh théng bédo nghia vu tai
chinh vé dat dai
- Phong TNMT théng béo, ky hop dong véi ngudi xin thué
dat; chuyén ho so dén cho Chi nhdnh Van phong PKPD dé thuc | 03 ngay
hién viéc in Gidy chimg nhan
- Chi nhanh Vin phong DKPD in Gidy chimg nhén, chuyén
Phong TNMT |
- Phong TNMT trinh UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan
(sau khi ngudi str dung dit hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy J 01 ngay
dinh)

02 ngay

03 ngay

01 ngay
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- UBND cz"lp huyén ky Gidy ching nhén o 02 ngay
- Phong TNMT: |
+ Chuyén thong tin d& Chi nhanh Van phofig DKDD cap nhit,
chinh 1y co sd dit liéu dat dai, hd so dia chinh;
"+ Té chirc giao dat trén thuc dia

02 ngay

- Bo phan mét cira cip huyén trao Gidy chimg nhan cho ngudi

; ¢ 0.5 no
duoc giao dat, cho thué dat ;- 1gay

Pidu 20. Thi tuc diing ky dit dai, tai san gin lién véi dit, cip Gidy
chitng nhin lan dau

1. Ho so: 01 b9, do ngudi str dung dat nép tai B phan mot cua UBND cp
x3 hodc ¢p huyén, gdom:

a) Pon ding ky, cip Gidy chimg nhan theo mAu s 04a/DK;

b) Mét trong céc loai giéy to sau:

- Mot trong céc loai gidy t& quy dinh tai Diéu 100 cia Luat Dat dai va Didu

18 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP cta Chinh phu (cu thé tai Phu luc cia Quy
ché ban hanh theo Quyét dinh s6 31/2014/QD-UBND ngay 21/12/2014 ctia UBND

tinh Khanh Hoa) néu cé;

- Mt trong céc gidly t& quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 4 Piéu 31; Khodn 1
va 3 Diéu 32; Khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 8 Diéu 33; Khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 34
Nghi dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh pha dbi véi truomg hop ding ky vé quyén
s& hitu tai sdn gén lién véi dat.

Truorng hop ding ky vé quyén s hitu nha & hodc cong trinh xdy dung thi
phéi ¢ so dd nha &, cong trinh x4y dung (trir truomg hop trong gidy to vé quyén s&
hiru nha &, cong trinh x&y dung da c6 so doé phu hop véi hién trang nha &, cong
trinh da xay dung);

¢) Ban sao cac giéy’ to lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap lut (néu co);

d) Van ban uy quyen xin cap Giay chimg nhan néu ngudi thuc hién thu tuc
~ la ngudi duge uy quyén (ban sao chimg thuc hodc ndp ban sao va xudt trinh ban
chinh dé dbi chiéu);

d) Cac to khai nghia vu tai chinh (ddi véi truong hop dé nghi cip Gidy
ching nhéan) gém:

+ T khai thué thu nhap c4 nhéan dbi v6i trudng hop c6 chuyén quyén;

+ Ban tu ké khai dién tich dat & dbi véi tm&mg hop ding ky dit .

2. Thoi han giai quyét: 40 ngay (bao gbm ca thoi gian niém yét cong khai

hd so tai dja phuong 15 ngay va lay y kién cac co quan cip phép, quan ly tai san
la 05 ngay), trinh tu giai quyet nhu sau:

a) Truong hep ngudi s durg d4t nép hé so tai UBND cép xa:
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- B6 phén mét caa UBND cép x4 tiép nhan hd so

0,5 ngay

- UBND cép xi:
+ Thong bdo ngay cho Chi nhanh Van phong DKDD trich do

| dia chinh (néu chua c6 ban db dia chinh hodic di ¢6 ban db dia chinh

nhung hién trang ranh gi¢i s dung dat da thay dm) hodc kiém tra
ban trich do dia chinh thia dét do nguoi sir dung dat ndp (néu cb);

+ Kiém tra hd so; xac nhan hién trang sir dung dat, hién trang tai
san gin lién voi dét so vl ndi dung ké khai dang ky; xac nhén ngudn

' gbe va thoi dlem str dung dét, tinh trang tranh chép dét, su pht hop vai
' quy hoach d6i véi trudng hop khong b glay to hop 1€ vé quyén s

dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén s& hitu tai san dbi véi
truong hop khéng co gidy to vé quyén sd hifu tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay khéng thudc truong
hop phai cAp phép xdy dung, su phit hop véi quy hoach duge duyét;
xac nhin so dd nha & hodc cbng trinh xdy dung néu chua cé xéc
nhén cua té chirc ¢é tr cach phap nhén;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xdc nhén hién
trang, tinh trang tranh chip, nguén gbc va thoi diém st dung dét tai

' tru s6 UBND c¢dp x& va khu dén cu noi cé dat tai san gan lién véi

dAt; xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai;
+ Gri hd so dén B phan mot cira cép huyén

05 ngay |

15 ngay

- B phan mét cira cdp huyén tiép nhan hoé so, chuyén cho Chi
nhanh Vian phong DKPP

0,5 ngay

- Chi phanh Van phong DKDD:
+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thuc dia trong trudng hop
can thiét; x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy

| chimg nhén;

+ Déi voi truong hop chu so hitu tai san gén lién vai dat
khéng cé gidy t& hodc hién trang tai san cé thay ddi so Vol glay to

theo quy dinh (vugt dién tich xdy dung, dién tich san, s tang) thi
giri Phiéu 1y y kién co quan quan Iy, cip phép dbi véi taj san dang

ky

02 ngay

- Co quan quan ly, cap phép d61 véi tai san gan lién vai dét co

trach nhiém tré 161 cho Chi nhanh Van phong DPKDP trén Phiéu ly

|y kién vé chimg nhén quyén sé hitu tai san gan lién véi dat (viéc anh 5
hudng cia dién tich xdy dung khong ding gidy t& dén an toan cong |

trinh, su pht hop voi quy hoach xéy dung d& dugc co quan c thém

05'ngay

i

|
quyén phé duyét néu c6, viéc chap thuan cho ton tai tai san) f

- Chi nhanh Van phéng BDKDPD:

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (néu ¢0);

02 ngay
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+ Chuyén thong tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xac dinh va |
thong bdo thu nghia vu tai chinh (trr truong hop khoéng thude d6i

tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc duge ghj ng theo quy dinh)

- Chi cuc Thué xac dinh va ban hanh thong bdo nghia vu tai |

chinh vé dét dai 03 ngay

- Chi nhénh Van phong DKDD chuyén toan bd héd so kém 02 ngdy
theo Gidy chirng nhén da in dén Phong TNMT

- PhongTNMT kiém tra hd so, trinh UBND cip huyén 03 ngay

- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhén 03 ngay

o Chiﬂ nhanh Vﬁn pk}éng PKPP sao Gidy ching nhén, chuyén 01 ngay

B¢ phan mot cira cdp huyén

- B6 phén mét cira cip huyén tra két qua cho UBND cép xa 0,5 ngay

0,5 ngay |

- B6 phan mot cira UBND ¢p x4 tra két qua

b) Truong hop ngudi st dung d4t ndp hd so tai B phan mot cira cAp huyén:

- B6 phén mét cira tiép nhén hé so, chuyén cho Chi nhanh
Vin phong DPKDD

0,5 ngay

- Chi nhanh Van phong BPKDD

+ Trich luc ban d dia chinh hoic trich do dia chinh (néu chua
c6 ban db dia chinh hodc d c6 ban dd dia chinh nhumg hién trang
ranh g10'1 su dung d4t da thay dbi); hodc kiém tra ban trich do dia
| chinh thia da.t ("leb. CO)

+ Chuyén hé so ¢én UBND cap x4

01 ngay

- UBND cép xa:

+ Kiém tra hd so; x4c nhan hién trang sur dung dat, hién trang
tal san gén lién véi dat so véi ndi dung ké khai ding ky; xac nhén
ngudn gdc va thoi didm sir dung dét, tinh trang tranh chap dit, su phu
hop_véi quy hoach i vai truong hop khong co gidy to hop 1€ vé
quyen su dung dit; xac nhén tinh 'trang tranh chép quyen sO hitu tai
san d6i véi truong hop khéng 6 gidy to vé quyén sd hiru tai san
theo quy dinh; x4c nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong
thudc: truomg hop pha1 cip phép xdy dung, sy phu hop véi quy
hoach dugc duyét; xac nhén so d6 nha & hodc céng trinh xdy dung
néu chua c6 x4c nhan cia té chirc ¢é tur cach phap nhan;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhan hién
trang, tinh trang tranh chip, ngudn gbc va thm diém sir dung dat tai
tru s UBND cap xd va khu dén cu noi c6 dat tai san gin lién véi
dat; xem xét giai quyét cac y kién phéan dnh vé ndi dung cong khai;

+ Guii hd so dén Chi nhéanh Van phong BKDD

05 ngay

15 ngay
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- Chi nhanh Van phong BPKDD:

+ Kiém tra hd so «dang ky; xac minh thuc dia trong tmorng hop
can thiét; xac nhan di diéu kién hay khéng du diéu kién duoc cap Gidy
chimg nhéan; . 02 ngdy

+ D01 voi trudmg hop chi s¢ hitu tal san gan lién voi dat
khéng ¢é gidy to hodc hién trang tai san co thay d6i so voi glay to
theo quy dinh (vuot dién tich xay dung, dién ¢ich san, s6 tang) thi
giri Phiéu ldy ¥ kién co quan quéan 1y, cap phép dbi vai tai san dang

ky

- Co quan quén ly, cip phép ddi véi tai san gin lién voi dét co
trach nhiém tr 161 cho Chi nhanh Van phong DKDD trén Phiéu 1dy
|y kién vé chimg nhén quyén s& hitu tai san gan lién voi dét (viéc anh | 05 ngay
- huéng cia dién tich x4y dung khong dung gidy to dén an toan cong
trinh, sir phit hop véi quy hoach xay dung d& dugc co quan co tham
quyén phé duyét néu co, viée chap thuéin cho ton tai tai san)

- Chi nhanh Van phong DKDPD:
+ Cép nhat théng tin thia dét, tai san gan lién voi dét, dang ky

vao hé so dia chinh, co s dir lidu dit dai (néu co); 02 nga
+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé x4c dinh va 4
théng bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khéng thude doi
twong phai nép nghia vu tai chinh hodc dugce ghi no theo quy dinh)
- Chi cuc Thué x4c dinh va ban hanh thong bdo nghia vu tai 03 1o
chinh cho ngudi sir dung dat neay
- Chi nhanh Van phong DKDD gl toan bg h6 so kém theo | o,
Gidy chimg nhan d in dén Phong TNMT gay
- PhongTNMT kiém tra hd so, trinh UBND cdp huyén 03 ngay
- UBND c4p huyén ky Gidy chimg nhan 03 ngay
- Chi nhénh Vin phong PKDD sao Gidy chimg nhén, chuyén 01 s
két qua cho B phdn mdt cira cdp huyén ngay
- B6 phén mét cira cAp huyén tra két qua 0,5 ngay

Piéu 21. Thi tuc ding ky, cap Gidy chitng nhan ddi véi tai san gan lién
véi didt ma chi s¢ hiru khong dbng thoi la nguoi sir dung dat

1. Ho so: 01 b, do ngudi su dung dit nop tai Bé phan mot ctira UBND cip
xa hodc cép huyén, gom:

a) Don dang ky, cép Gidy chimg nhan theb mau sb 04a/PK;

b) Mt trong cac gidy t& quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 4 biéu 31; Khoan 1
va 3 Diéu 32; Khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 8 Diéu 33; Khoédn 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 34
Nghi dinh 43/2014/ND-CP cia Chinh phu.




Trudng hop dang ky vé quyen s¢ hitu nha & hodc cong trmh xdy dvng thi

phai c6 so d6 nha &, cdng trinh x4y dung (trx trudng hop trong gidy to vé quyén s&
hitu nha &, cong trinh xdy dung di co so d6 phit hop vdi hién trang nha &, cong

trlnh da xay dung);

¢) Ban sao cac g1ay td lién quan dén viée thuc hién nghla vu tai chinh theo

quy dinh cla phép luat (néu co);

d) Hop dong thué d4t, hop dong g0p. vén, hop dong hgp téc kinh doanh hodc
vin ban chdp thun ctia ngudi st dung dit dong y cho xdy dvmg, tao 14p tai san
~ dugc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phdp luét va ban sao gidy to

vé quyen sir dung dét theo quy dinh cua phép luit.

2. Thoi han giai quyét: 20 ngay (bao gom ca 05 ngay lay y kién céc co

quan quan ly, cdp phép ti san), trinh tu giai quyét nhu sau:
a) Truong hop nguoi st dung d4t ndp hé so tai UBND cép xa:

- B3 phén mdt ctra cdp x4 tiép nhan ho so

0,5 ngay

- UBND cép x4:
+ Kiém tra hd so; x4c nhan hién trang tai san gin lién véi dét SO
voi ndi dung ké khai ding ky; xac nhén tinh irang tranh chap quyén s

hifu tai san d6i v6i truomg hop khéng 6 giay t& vé quyén s& hitu tai
san theo quy dinh; xdc nhén thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thude truong hgp phai cép phep xdy dung, sy phu hop vdi
quy hoach dugc duyét; xac nhan so d6 nha & hodc cong trinh xdy
dung néu chua cé xac nhén cia tb chirc ¢é tu cach phép nhén;

+ Giri hé so dén B -phan mét cira cap huyén

02 ngay

- B4 phin mdt ctra cip huyen tiép nhén hd so, chuyén cho Chi
nhanh Vian phong BPKDD

0,5 ngay

- Chi nhanh Vén phong PKDD:

+ Kiém tra hd so dang ky; xdc minh thyc dia trong trucrng hop
cén thiét; x4c nhan da didu kién hay khéng du didu kién duoc cép Gidy
chimg nhan vao don déng ky; '

+ Trudmg hop chd sd hitu tai san gan lién \ dat khéng co
gidy t& hodc hién trang tai san co thay d6i so vdi glay to (vurot dién
tich xdy dymg, dién tich san, sb ting) thi giri phiéu 14y y kién co quan
quan ly, cap phép d6i voi tai san dang ky

02 ngay

- Co quan quan ly, cdp phep dbi véi tai san gén lién véi dat c6
trach nhiém tra 161 cho Chi nhanh Van phong DKDD trén Phiéu liy
v kién vé chimg nhan quyén s& hitu tai san gén lién voi dat (viéc anh
huéng cta dién tich xdy dimg khéng ding gidy t& dén an toan cong
trinh, su phu hop v6i quy hoach xay dung da dugc co quan c6 thidm
quyén phé duyét néu cé, viéc chip thuan cho tén tai tai san)

05 ngay

01 ngay

- Chi nhanh Vén phong PKDD:
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+ Cép nhét théng tin tai san gan lién voi dit, dang ky vao hd sor
dla chinh, co s& dit liéu dét dai (néu co);
+ Chuyén thong tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop khdng thude doi
tugng phai ndp nghia vu tai chinh hoac dugc ghi no theo quy dinh)

- Chi cuc Thué xac dinh va ban hanh théng béo nghia vu tai

chinh v& tai san gén lién voi dét 03 ngay
- Chi nhanh Van phong DKDPD chuyén hd so kém theo Gidy 01 ngay

chimg nhan d3 in dén Phong TNMT
| - Phong TNMT kiém tra hd so, trinh UBND c4p huyén 02 ngay
- UBND cép huyén ky Giy chitng nhan _ 02 ngay
- B6 phan mét cira cAp huyén tra két qua cho UBND cp xa 0,5 ngay
- B6 phén mot cira cap xa tra két qua 0,5 ngay

b) Trudng hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bé phan mét cira

cép huyén:

- B6 phdn mét cuia tiép nhén hé so, chuyén cho Chi nhanh
Vin phong DKPD

0,5 ngay

- Chi nhanh Vian phong BDKDD:
+ Pbi voi tai san ¢6 Gidy phép x4y dyng, Chi nhdnh Vin
pl‘\nﬂn 19)'€5]8) trire h::-n 'lnpm tra 1mpn frano tai S&D xac n_ha_n dan ﬁ‘leu

kién hay khong di d1eu kién duoc cip Gidy chimg nhén vio don ding
ky;

+ Péi v6i tai san khong co glay to vé quyen s& hiru tai san
theo quy dinh, chuyen hé so Iay y kién UBND cdp x4 hodc truc tiép
' phéi hop v6i UBND cip x4 dé kiém tra hién trang tai san. Chi nhanh
Vén phong BKPD théng bao bang van ban cho UBND cdp x3 vé
thoi gian, dia diém, ndi dung kiém tra trude it nhdt 01 ngay

01 ngay

- UBND cép xa:

+ Truémg hop hd so do Chi nhénh gui ldy y klen Xac nhén
hién trang tai san so v6i ndi dung k& khai dang ky; xac nhédn tinh trang
tranh chap quyén s& hiru tai san di véi truomg hop khong ¢ gidy to
vé quyén sé hiru tai san theo quy dinh; xac nhah thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc truong hop phai cdp phép xay dung, su

dung;

+ Truong hop hé so do Chi nhénh dé nghi phcn hop kiém tra:
UBND cap xd c6 trach nhiém ctr cong chiic tham gia klem tra hién
trang tai sén va x4c nhén trén don hodc bién ban kiém tra vé hién trang
tal san so v6i ngi dung k€ khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap ]
quyen s& hitu tai san ddi voi trudmg hop khong c¢é gidy to vé quyén

| phtt hop véi quy hoach dugce duyét doi v6i nha &, cong trinh xdy !

02 ngay
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sor hiru tai san; xac nhan thoi diém tao 14p tai san, thudc hay khong
 thude truong hop pha1 cép phép xay dung, su phi hop vdi quy hoach
' duoc duyét ddi voi nha &, cong trinh xay dung; i
* + Giri hé so cho Chi nhanh Vin phong DKPD

- Chi nhanh Van phong PKDD:

+ Kiém tra hé so. P4i voi trudng hop chi s¢ hitu tai sin gén
lién vai d4t khong co gidy to hodc hién trang tai san cd thay déi SO\ 02 n giy
| vai gidy to theo quy dinh (vuet dién tich xdy dung, dién tich san, sd
ting) thi giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly, cip phép ddi véi tai
san dang ky;

- Co quan quan Iy, cdp phép d6i véi tai san gin lién véi dit co
trach nhiém tra 151 cho Chi nhanh Vén phéng DKDD trén Phiéu ldy
y kién vé chimg nhan quyen sd hitu tai san gan lién v&i dét (viée anh
hudng ctia dién tich xay dung khéng ding gidy t& dén an toan cong
trinh, sy phu hep vo1 quy hoach xdy dyng dé duge co quan c6 tham
quyén phé duyét néu c6, viée chap thun cho tn tai tai san)

i - Chi nhanh Vian phong PKPD:
+ Cép nhat thong tin tai san gan lién vé6i dat, dang ky vao hd
so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai (néu co);

+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué d& x4c dinh va
théng bdo thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc dbi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh)

| - Chi cuc Thué x4c dinh vi ban hanh théng béo ngh1a vu tai
' chinh vé dét dai

- Chi nhanh Vin phong DPKPD chuyén hd so kém theo Gidy
chimg nhén d4 in dén Phong TNMT

- Phong TNMT kiém tra, trinh UBND cép huyén | 02 ngay
- UBND cép huyén ky Gidy ching nhin 02 ngay
- B6 phdn mét cira cip huyén tra két qua 0,5 ngay

05 ngay

01 ngay

03 ngay

01 ngay

Diéu 22. Thu tue dang ky bb sung tai san gin lién v6i dit cha nguoi sir

dung dit di dwoc cap Glay chimg nhan
L Ho so: 01 b, ndp tai B4 phan mét cira UBND cép x4 hodc cép huyen
gém:

a) Pon dang ky, cap Gidy chimg nhan theo méu sb 04a/DK.

b) MOt trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cla Nghj
dinh sé 43/2014/NB-CP cua Chinh phu (ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc
~ chimg thuc hodc ban sao gidy t& va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhén hé so

kiém tra ddi chiéu va xdc nhan vao ban sao hoic ban chinh);

¢) So db vé tai san gén lién véi dt (trir trudng hop trong gidy t& vé quyén s&
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hitu tai san gan lién voi dat da c6 so d6 tai san phu hop voi hién trang);

d) Giy chimg nhan di cap;

d) Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,

giam nghia vu tai chinh vé tai sn gan lién véi dat (néu cb).

2. Thoi han giai quyet 16 ngay (bao gom ca 05 ngay Iay ¥ kién cac co quan

quan ly, cap phép tai san), trinh tu giai quyét nhr sau:
a) Trudng hop ngudl st dung d4t ndp hd so tai UBND cép xa:

- B phan m{t clra cap x4 tiép nhén hé so

0,5 ngay ’

- UBND cép xi:

+ Kiém tra hd so; xéc nhén hién trang tai san gén lién vdi dét SO
véindi dung ké khai ding ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyen 1o
hiru tai san déi véi treong hop khong cb gidy to vé quyén sé hitu taj
sdn theo quy dinh; xéc nhén thol diém tao lap tai san, thudc hay

khéng thudc truong hop phat cap phép x@y dung, su phu hop voi
quy hoach dugc duyét; xac nhan so d6 nha & hojc cong trinh xay
dung néu chura ¢6 xac nhan clia td chitc ¢6 tw cach phap nhén;

+ G hd so dén Bo phan mdt cua cap huyén;

02 ngay

- BS phan mét ctra cép huyén tiép nhén hé so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong PKDD

0,5 ngay

~
- \./hx u.ha.uh Van PuOI’lE, UKBB

chimg nhén vao don dang ky;

+ Trudng hop chu s& hitu tai san gan lién Vol d4t khéng c6
gidy to hoic hién trang tai san c6 thay ddi so voi gidy t& theo quy
dinh (vuot dién tich xay dung, dién tich san, s tang) thi giri phidu
lay ¥ kién co quan quan ly, cip phép déi voi tai san dang ky

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop |
cAn thiét; x4c nhan du diéu kién hay khéng di didu klen dugce cap Glay

02 ngay

- Co quan quan ly, cap phép ddi véi tai sén gén lién vai dét 6
trach nhiém tra 11 cho Chi nhanh Van phong DKPD trén Phiéu iy
y kién vé chimg nhén quyén s¢ hitu tai sin gan lién véi dét (vide dnh
hudng ctia dién tich xdy dung khéng ding gidy to dén an toan cong
trinh, sy phu hop véi quy hoach xay dung dé dugc co quan c6 thidm
quyén phé duyét néu cé, vidc chap thuan cho tOn tai tai san)

05 ngay

- Chi nhanh Vian phong DKDPD:

+ C4p nhét théng tin tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho
| so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);
f + Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xé4c dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh (trir truomg hop khéng thudc déi
| tugng phai nép nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh)

01 ngay
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- Chi cyc Thue xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu tai
| ' chinh vé tai san gin lién v4i dat

03 ngay

- Chi nhanh Vén phong DKDD chuyén Ko so kém theo Gidy
chung nhan d3 in dén UBND cp huyén

02 ngay

- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan

02 ngay

- B phén mét ctra cfip huyén tra két qua cho UBND cép x4

0,5 ngay

- BO phén mot ctra cap x4 tra két qua

0,5 ngay

b) Trudmg hop ngudi sir dung dit ndp hd so tai B6 phan mot cira

cép huyén:

- B6 phén mét cira cip huy,en tiép nhan hé so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong BPKDD

0,5 ngay

- Chi nhanh Van phong DPKDD

+ Db voi tai san ¢€o Gidy phép xdy dung, Chi nhanh Van
phong BKDD truc t1ep kiém tra hién trang tai san; xac nhin dd diéu
kién hay khéng di diéu kién dugc cdp Gidy chimg nhan vao don ding

ky;

‘ + Pbi vdi tai san khong cé gléy td vé quyén s& hiru tai san
theo quy dinh, Chi nhanh Vén phong DPKDD chuyen hd so lay y kién
UBND cép x3 hoic truc tiép phdi hop véi UBND cép xa dé kiém tra
hién trang tai san. Chi nhanh Van phong bKPDb thong bao bang van
ban cho UBND cép x3 vé thoi gian, dia diém, néi dung kiém tra
trude it nhét 01 ngay

01 ngay

- UBND cidp xi:

+ Trudmg hop hd so do Chi nhanh giri 14y v kién: X4c nhén
hién trang tai san so vo1 ndi dung ké khai déng ky; x4c nhén tinh trang
tranh chap quyén s& hiru tai san déi véi truong hop khong cé gidy to
vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi diém tao 1ap tai
san, thudc hay khdng thudc trudng hop phai cap phép xay dung, su
phu hop vdi quy hoach dugc duyet dbi véi nha &, cong trinh xdy
dung;

+ Trudng hop hé so do Chi nhanh dé nghi ph01 hop kiém tra:
UBND cap xd c6 trach nhiém cir céng chirc tham gia klem tra hién
trang tai sin va xac nhén trén don hoic bién ban kiém tra vé hién trang
tai san so vdi ndi dung k€ khai dang ky; xic nhén tinh trang tranh chap
quyén sé hiru tai san d6i véi truong hop khéng c6 gidy to vé quyén
sO htru tai san; xac nhén thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong
thudc truomg hop phai cdp phép xay dung, su phu hop véi quy hoach
dugc duyét dbi voi nha &, coéng trinh xdy dung;

+ Gl hé so cho Chi nhanh Vin phong PKDD

02 ngay

: - Chi nhanh Vin phong DKbDb: Klem tra hd 50. Péi véi
| truomg hop chu s¢ hifu tai san gal;l lién véi dat khong cé gidy t&r hodc

01 ngay
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hién trang tai san co thay doi s0 voi gxay t& theo quy dinh (vuot dién g
tich xay dyung, dién tich san, s6 tang) thi giri phiéu lay y kién co quan
quan 1y, cap phép dbi véi tai san ding ky

- Co quan quan ly, cap phép déi voi ti san gan lién véi dét ¢d
trach nhiém tra 101 cho Chi nhanh Vin phong DKDPD trén Phiéu lay
¥ kién vé chimg nhan quyén s& hitu tai san gén lién v&i dét (viée anh |
hudng cua dién tich xdy dung khdng ding gidy to dén an toan cong
trinh, sy phu hop v6i quy hoach xdy dung da dugc co quan c6 thdm
quyén phé duyét néu c6, viéc chip thudn cho ton tai tai san)

- Chi nhanh Van phong DKDD

+ Céap nhat thong tin tai san gan lién vél dat diang ky vao hé
so dia chinh, co s& dit lidu dit dai (néu co);

+ Chuyén théng tin dia chinh dén Chi cuc thué dé xac dinh va
théng bao thu nghia vu tai chinh (trir truomg hop khong thude dbi
tuong phéi ndp nghia vu tai chinh hodc duoc ghi n¢ theo quy dinh)

- Chi cuc Thué xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu tai
chinh vé dét dai

- Chi nhéanh Van phong DXDD chuyen hé so kém theo Gidy
chimg nhén di in dén UBND cép huyén
- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhén | 02 ngay

- Chi nhanh Van phong DPKPD tlep nhan két qua, vao S theo
dai, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén B phan mdt cira cép huyén

05 ngay

01 ngay

03 ngay

02 ngay

01 ngay

- B6 phén mét ctra cAp huyén tra két qua 0,5 ngay

|

Piéu 23 Thi tuc dang ky, cap Glay chirng nhén dbi véi treong hgp da
chuyeu quyén sir dung dit truée ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyen
quyen da dwge cAp Gidy chirng nhin nhwng chwra thwe hién thi tuc chuyén

quyén theo quy dinh

1. Ho so: 01 bd, nop tai Bo phan mot cira cap huyén, gom:

a) Trudng hop nhan chuyen nhuong, nhan thira k&, nhan tdng cho quyen su
dung dat, tai san gén lién véi dAt ma €06 hop dong hodc van ban vé& chuyén quyén
theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khéng trao Gidy chimg nhén cho bén nhén
chuyén quyén, hé so gdm:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién voi dét theo mau sb 09/DK;
- Hop ddng hodc vin ban vé chuyén quyén d l4p theo quy dinh.

b) Truomg hop nhan chuyén nhuong, nhén tang cho quyen st dung dat
nhung khéng 14p hop ddng, vin ban chuyén quyén theo quy dinh, hé so gbm co:

- Pon dang ky bién dong dat dai, ta1 san gan lién véi dit theo mau sb 09/DK,;
- Bén gbc Gidy chimg nhan di cdp; '
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- Gidy t& vé viée chuyen quyén st dung dat, tai san gan lién véi dét c6 du
chit ky ctia bén chuyén quyén va bén nhan chuyen quyén.

2. Thot han giai quyet 30 ngay (bao gom c& 15 ngdy niém yét théng tin cong
khai tai tru s&¢ UBND cap x4, khong bao gém thoi gian dang thong tin trén phuong
_ tién thong tin dai ching néu cd), trinh tur giai quyét nhu sau:

- B6 phan mét caa cép huyén tiép nhén hd so, chuyén Chi
nhanh Vin phong DPKPD
- Chi nbanh Van phong DKDPD théng bao bing vin ban cho

bén chuyen quyen va chuyén UBND cép x4 noi c6 dat niém yét | 04 ngay
thong tin vé viéc lam thd tuc cip Gidy chimg nhan cho ngudt nhan

chuyén quyén
- Niém yét tai tru s& UBND cép xd noi c¢6 dit 15 ngay

0,5 ngay

- Trudmg hop khong 16 dia chi clia ngudi chuyén quyén dé
théng bdo thi phai dang tin trén phuorng tién thong tin dai chung
ctia dia phwong ba sé lién tiép.

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo hodc ding tin lan
dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cla dia phwong ma | 30 ngay
khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh chép (khéng tinh trong thoi
gian x1r 1y, hé théng dimg tinh khi ding tin lan du va tiép tuc tinh
thoi gian sau ngdy thir 30), Chi nhanh Vin phong PKPP chuyén
thong tin dia chinh dén Chi cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh

- Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh va phat hanh
Thoéng bao cho ngudi sit dung dat

- Chi nhanh Van phong PKDD 18p hd so dé trinh UBND cép
huyén quyét dinh hiy Gidy chimg nhan 44 cip d01 voi tredng hop

03 ngay

khong nép Gidy ching nhéin dé lam tha tuc dong thoi cip Gidy 03 ngay
chimg nhin méi cho bén nhan chuyén quyén
- UBDN cép huyén xem xét, ky Gidy chimg nhén 03 ngay
- Chi nhanh Vin phong PKDPD:
+ Tlep nhan két qua tir UBND cip huyén, véo So theo dai,
sao (quét) Gidy chimng nhan, chuyen B phan mét cira cép huyén; 01 ngay
+ Cép nhét b sung viéc cap Gidy chimg nhén vao hd so dia
chinh, co s& dit l1éu dat dai
- B phén mét clra cép huyén tra két qua 0,5 ngay

Diéu 24. Thi tuc tach thira, hop thira dat

1. Hd so: 01 bd, ndp tai B6 phan mot cura cép huyén, gom:
-Pon dé nghj tach thira hoic hop thira;

- Ban gbc Giy chimg nhan da cap.
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2. Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tir giai quyét nhur sau:

- BO phan mét cira cdp huyén tiép nhén hd so, chuyén Chi .
. 0,5 ngay

nhanh Van phong DKDPD
- Chi nhanh Van phong BKDD:
+Po dac dia chinh dé chia tach thira dat;,
+ Kiém tra hé so, thim dinh diéu kién thch thira, xac nhéan

vao don dé nghi vé ly do tach thira, hop thura; truong hop phai
kiém tra ranh gi6i thira dat thi phébi hop véi UBND cép xa dé kiém

tra;

+ Léap hg“) so trinh UBND cép huyén cdp Gidy chimg nhén
cho cac thira dat tach thia;

+ Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dif liéu dit dai.

Trudmg hop tach thtra do chuyen quyen str dung mét phin | (3 ngay
thira dAt hosc do giai quyet tranh chap, khleu nai, t& céo, déu gia

dat; do xur ly hop dong thé chép, gép von, ké bién ban dhu gid
quyén st dung dét dé thi hanh 4n thi Chi nhénh Vin phong

DbKDD thue hién cac cong viée sau:
+ Po dac dia chinh dé chia tach thira dét;

+ Thue hién thu tuc dang ky bién déng theo quy dinh déi
vm phan dién t1ch chuyen quyen dong thoi xac nhén thay dbi Vao

e e

chung nhan ddi véi phan d1en thh con Ial cua thua d4t khéng
chuyén quyen

- UBND c4p huyén xem xét, ky Gidy chimg nhén 03 ngay
- Chi nhanh Vin phong DKDD:.
+ Tlep nhén két qua tir UBND cdp huyén, vao So theo dai,

sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyen B6 phén mét cira cip huyén; 01 ngay

+ Cap nhat bd sung viéc cdp Gidy c}umg nhan vao ho so dia
chinh, co s dir liéu dét dai

- B6 phan mét cura cip huyén tra két qua 0,5 ngay

Piéu 25. Thi tuc cAp ddi Gidy chirng nhin

1. H s0: 01 bd, ndp tai B phan mét cira cip huyén, gdm:

- Pon d& nghi cap lai, cip dbi Gidy chimg nhan theo mu s6 10/DK;

- Ban goc Gidy ching nhan da cap (baq gbm Gidy chimg nhén quyén su
dung dat da cép theo Ludt Pit dai nim 1987, 1993, 2003, Glay ching nhén quyén
st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét, Glay chimg nhén

quyén s¢ htu nha ¢ va quyén sir dung dét &, Gidy chimg nhan quyén st dung riung
va dt rimg);

- Ban sao hop ddng thé chap quyén sir dung dét, tai san gin lién voi dat thay
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cho ban géc Gléy chimg nhén di cip déi véi truong hop cép ddi Gidy ching nhin
do don dién déi thira, do dac 1ap ban dd dia chinh, hop thira, ching nhén tai san
hinh thanh trong tuong lai nay da hinh thanh, chiéng nhan bd sung tai san trén Gidy
chimg nhén da cap, thay ) ve tai san so voi Gidy chimg nhin ma Gidy chimg

nhén di cip dang thé chap tai té chire tin dung. -
2. Thdt han giai quyet: 07 ngay, trinh tir giai quyét nhu sau:

- B§ phan mét ctra cap huyén tiép nhan hé so, chuyén Chi 0.5 ngly
nhanh Vin phong PKPD '

- Chi nhanh Van phong BKDD:

~ + Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghj vé Iy do cdp
dé1 Gidy chung nhén;

+ Truong hop xéac dinh su thay d6i dudmg ranh gigi so voi
thoi diém duoc cdp Gidy chimg nhan, s tranh chip véi cdc thira| 02 ngay
dat hqn ké, xdc dinh nggyen nban’ chénh léch dién tich (neu cd)
thi ph6i hop vé1 UBND cép x4 dé ki€m tra;

+ Lap hé so trinh UBND cép huyén cip Gidy ching nhén;

+ Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai

- UBND c4p huyén xem x€t, ky Gidy chimg nhan ‘ 03 ngay
- Chi nhanh Vin phong DPKPP:
+ Tlep nhéan két qua, vao So theo ddi, sao (quét) Gidy chimg

nhan, chuyén B6 ph4n mét cira cap huyén; 01 ngay

+ Cap nhat bb sung viée cip Gidy ching nhén vao ho so dia
chinh, co so dit liéu dat dai

- B4 phan mét cira cAp huyén tra két qua:

Trudng hop cap 601 Gidy chimg nhin ma Gidy chimg nhan
da cép dang thé chip tai t6 chirc tin dung thi Chi nhanh Vin phong
DKDD c6 trach nhiém thong bao danh sach cic truong hop lam tha
tuc cdp dbi Gidy chimg nhan cho té chic tin dung noi nhén thé
chép; x4c nhan viéc ding ky thé éhap vao Gidy chimg nhan sau khi
duroc co quan c6 tham quyén ky cép déi.

Viéc trao Glay chung nhan moi cap 61 dugce thuc hién dong
thoi gitta ba bén gébm BS phan mét cira cip huyén, ngudi st dung
dat va td chirc tin dung theo quy dlnh nhu sau:

+ Ngudi sir dung dat ky, nhan Glay chung nhan maé tr Bé
phan mét cta cdp huyén dé trao cho t6 chitc tin dung noi dang nhan
thé chip;

+ T chue tin dung c6 trach nhiém trao G1ay chimg nhén cii
| dang thé chép cho B phén mét cua cip huyén dé chuyén cho Chi
nhanh Vin phong DPKDP dé quan ly

0,5 ngay

Diéu 26. Thi tuc cip lai Gidy chimg nhin
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1. H so: Ho gia dinh va ca nhén, cong dong dén cu phai khai bao véi UBND
cap x& noi ¢o dat vé viéc bl mét Gidy ching nhan UBND céap xa ¢o trach nhi¢m
niém yét théng bao mat Gidy chimg nhn tai tru $6 UBND cap X4, trur truong hop mét
gidy do thién tai, héa hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét.thong béo mat Gidy
chimg nhén tai tru s¢ UBND cap xa ddi véi trudong hop cta ho gia dinh, ca nhan,
cong ddng dén cu, ngudi bi mét Gidy chimg nhén ndp 01 bo hé so dé nghi cép lai
Gidy chimg nhén tai B6 phan mét ctra cdp huyén, gobm:

- Pon dé nghi cAp ddi, cip lai Gidy chimg nhén theo miu s 10/PK;

- Gidy xac nhan cua UBND cAp x4 vé viéc ¢4 niém yét théng bao mat gidy
trong thdi gian 15 ngay dbi voi ho gia dinh va ¢4 nhan;

- Gidy x4c nhén cua UBND cép xi vé viéc thién tai, hoa hoan déi voi trudng
hop mat Gidy chung nhén do thién tai, hda hoan.
2. Thot han giai quyét: 15 ngay, trinh tu giai quyét nhu sau:

- B6 phén mdt cira cdp huyén tiép nhin hé so, chuyén Chi
nhanh Vin phong BPKDD

- Chi nhénh Vin phong DPKDD:

+ Thém dinh diéu kién cap lai Gidy chung nhén;

+Lap hd so trinh UBND cép huyén hity Gidy chimg nhin bi | 10 ngay
mat va cap lai Gidy chimg nhan;

+ Céap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir heu dét dai

- UBND cap huyén xem xét, ky quyét dinh hay Gidy chimg
nhan bj mat va cap lai Gidy chimg nhén

- Chi nhanh Van phong BKDD:

+ Tlep nhan két qua, vao So theo do1, sao (quét) Gidy chimg
nhén, chuyén B6 phan mét cira cap huyén; 01 ngay

+ Cép nhét bd sung viéc cép Gidy chimg nhén vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai

0,5 ngay

03 ngay

- B6 phan mét cira cip huyén tra két'qué 0,5 ngay

Piéu 27. Tha tuc chuyen muyc dich sir dung dit phai dwoc phép cia co
quan nha nuwéc cé thAm quyén ddi véi ho gia dmh ¢4 nhan

1. Ho so: 01 bd, nop tai B§ phdn moét cira cap huyén, gom:

a) Don xin phép chuyén muc dich sur dung dat theo mau 01;

b) Gidy chimg nhan d3 cép;

c) Ban tu ké khai dién tich dat & (d6i v6i trudmg hop xin chuyén myc dich
sir dung dat sang dat &);

d) Truong hop hd gia dinh, cé nhén xin chuyén muc dich str dung dét nong
nghiép dé su dung vao muc dich thuong mai, dich vu vdi dién tich tir 0,5 héc ta tro
Ién thi ¢d vén ban chap thudn cia UBND tinh. -



2. Thot han giai quyét:
a) Déi voi trudng hop chuyén muc dich sir dung dat nguyén thira: 15 ngay,
trinh tu giai quyét nhu sau:

- Bo phin mét cua cép huyén tiép nhan hd so, chuyén cho 0.5 ned
Phong TNMT > DESY
- Phong TNMT:
+ Tham tra hd so; pho1 hop véi cac co quan, don vi xac minh
thuc dia, thdm dinh nhu cdu chuyén muc dich st dung dat; 05 ngay
+ Trinh UBND cap huyén quyet dinh cho phép chuyén muc
dich st dung dat
- UBND cz“:ip huyén ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich .
str dung dét chuyén Phong TNMT 03 ngay
- Phong TNMT chuyén théng tin dia chinh cho Chi cuc Thué \
dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
—‘Ch’i cuc Thué xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu tai .
chinh v& dét dai 03 ngay
- Phong TNMT phéi hop Chi nhanh Vin phong DPKDPP chinh
ly Gidy chimg nhan sau khi nhin dugc chimg tir thue hién nghia vu | 02 ngay
tai chinh :
- B4 phén mot cira cip huyén tra két qua o 0,5 ngay

b) Péi véi trudong hcrp chuyen muc dich sir dung dit mot phan thira dét:
Thoi gian thuc hién 18 ngay, trinh tur giai quyét nhu sau: '

- B6 phén mét cira cip huyén tiép nhan hd so, chuyén cho
Phong TNMT :

- Phong TNMT:

+ Thoéng bao che Chi nhanh Van phong DKDD do dac dia
chinh thira dt, x4c dinh phan dat xin chuyén muc dich. Chi nhénh
Vin phong DKPP chuyén két qua do dac dia chinh cho Phong
TNMT trong vong 04 ngay;

+ Thim tra hd so; chti tri thim dinh nhu ciu chuyén muc dich
str dung dét;

+ Truomg hop du diéu kién chuyén muc dich thi trinh UBND
cAp huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit;

+ Chuyén théng tin dia chinh sang Chi cuc thué

- UBND cap huyén ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich
str dung dat chuyén Phong TNMT

0,5 ngay

05 ngay

03 ngay
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' - Chr cuc Thué xac dinh va ban hanh théng bio pghia vu tai 03 nodv |
chinh vé dét dai ey
- Sau khi nhén duoc ching tir thue hién nghfa vu tai chinh, 02 nod
' Phong TNMT chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong DPKPD | g3y !
| - Chi nhanh Van phong PKDD in Gidy chimg nhan chuyén| o .
dén UBND cap huyén gay
- UBND cdp huyén ky Gidy chimg nhan 02 ngay
- Bo phan mot ctra cép huyén tra két qua 0,5 ngay

Dleu 28. Thi tuc dang ky bién dong quyen sir dung dit, quyen sé hitu
tai san gan llen véi dat trong cac tru'tmg ho*p chuyén nhwong, cho thué, cho
thue lax, thira ké, tang cho, gop von bang quyen st dung dit, quyen s& hu-u tai
san gan lién véi dat; chuyen quyen stt dung dat quyen s& hitu tai san gan lién
véi dit ciia vo hode chdng thanh cia chung v§ va chong

|. Trudmg hop xéc nhén thay dbi trén Gidy ching nhén da cp:

a) H sa: 01 bg, ndp tai BS phan mét cira cip huyén, gom:

- Hop ddng, vin ban vé viée chuyen dcn chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thua ké, tang cho quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat; gop

vén bang quyén st dung dat, quyen sO hifu tai san gén lién véi dat; chuyen quyén
sir dung dét, quyen s¢ hitu t3i san gén liénr v6i dét cia vo hojic chéng thanh cia

Chmlﬁ VO vVa uhuu& \.ueo \.IU} dl"lu
Truong hop ngudi thira ké quyén st dung dit, quyén s hitu tai san gan lién

véi dat 1a ngudi duy nhét thi pha1 co don dé ‘nghi dugc déng ky thira ké quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat clia ngudi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhén da cép:

- Vin ban cia ngudi str dung dit dong ¥ cho chu s¢ hitu 1ai san gén lién véi
dét duoc chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vén tai san gan lién Vol dat dbi véi
truong hop chuyen nhuong, tdng cho, cho thté, 26p von bang tai san gén lién véi dat
ma chi s& hitu tai san gén lién véi dat khong. déng thoi 1a ngudi st dung dét;

- Trudmg hop thuc hién quyén clia ngudi sir dung d4t d6i véi mot phan thira
dat thi ngudi sir dung dat dé nghi Chi nhénh Van phong DKDD thuc hién do dac
tach thira do1 v6i phan dién tich can thuc hién quyén cua ngudi su dung dat trude
khi ndp hé so thwc hién quyén ctia ngusi st dung dét.

b) Thot han giat quyet: 10 ngay, trinh tu giai quyét nhu sau:

{

. - B6 phan mét cua cAp huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi
[ nhanh Van phong DKDD

; - Chi nhédnh Vian phong DKDD c6 trach nhiém kiém tra hé so,
'néu du diéu kién thuc hién cic quyén theo quy dinh thi giri théng tm | 02 ngay
dla chinh dén Chi cuc Thué !

0,5 ngay
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- Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh va phat hanh
 thong bao dén ngudi sir dung dét, chu sd hu’u tai san gin lién véi! 03 ngay

dat

- Sau khi ngudi str dung dét, chi s hitu tai sén gin lién voi
dét va cac bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi nhanh

Vian phong DKPD xéc nhén ndi dung bién déng vao Gidy chimg 03 ngay
nhén d3 cap

- Chi nhanh Vin phong BXDD:

+ Vao So6 theo doi, sao (quét) Giay chimg nhén, chuyén Bo 01 ngay

phan mét ctra cfip huyén;
+ Cap nhat hé so dia chinh, co s dir lidu dit dai

- B phan mét cira cdp huyén tra két qué cho ngudi dwoc cz‘ip 0,5 ngay

2. Trudmg hop cé nhu cau cdp dbi Gidy chimg nhén:
a) Ho so: 01 bd, ndp tai BS phan mot cilra cap huyén, gbm:
- Don d& nghi cip lai, cAp d6i Gidy chimg nhan theo mau sb 10/DK;

- Hop déng, van ban vé viée chuyen dcn chuyen nhuong, cho thué, cho thué
lai, thura ké, téng cho quyen sir dung dt, quyén s& hu’u tai san gan. lién voi dét; gop
vbn bing quyén su dung dat, quyén sO hifu tai san gan lién voi dat; chuyen quyen
sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dit cia vo hodc chéng thanh cia
chung vo va chdng theo quy dinh. . :

Truomg hop ngudi thira ké quyén st dung dat, quyén s& hifu tai san gan lién
véi dit la nguoi duy nhit thi phai ¢4 don dé .nghi dugc ding ky thua ké quyén sir
dung d4t, quyén sé hitu tai san gén lién véi dét coa ngudi thira ké;

- Ban gbc Gidy ching nhan da cép;

- Vin ban cia ngudi sir dung dit dong y cho chil s¢ hitu tai san gan l1en Vol
dit dugc chuyén nhuong, tdng cho, cho thué, gop vén tai san gén lién voi dat dbi véi
truong hop chuyén nhugng, téng cho, cho thué, gép von bang tai san gin lidn voi dat
ma cht s& hitu tai sin gan lién vdi dét khéng dong thoi 12 ngudi sit dung dit;

- Trudng hop thue hién quyén cia ngudi st dung dit d6i voi mot phén thia
dét thi ngudi s dung dat dé nghi Chi nhanh Vin phong DKDD thuc hién do dac
' téch thira ¢bi véi phan dién tich cén thyc hién quyén cia nguoi su dung dt trudce
khi ndp hd so thuc hién quyén cta ngum str dung dit.

b) Thoi han giai quyét: 14 ngay, trinh tr giai quyét nhu sau:

- B6 phdn mét clra cip huyén tiép nhén hd so, chuyén Chi
nhanh Vin phong PKDD

- Chi nhénh Vén phong PKDD ¢ trich nhi¢m kiém tra hé so,
néu di diéu kién thuc hién céc quyén theo quy dinh thi guri théng tin | 03 ngay
dia chinh dén Chi cuc Thué

0,5 ngay
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. - Chi cuc Thué xé4c dinh ‘nghia vy tai chinh va phat hanh | |
théng bao dén ngudi st dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi | 03 ngay
dat ; |

- Sau khi ngudi st dung dAt, chi s& hitu tai san gén lidn | |
voi dét va cac bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chii 03 ngay
nhanh Vian phong BPKPD 14p ho so trinh cap Gidy chimg nhan |

- UBND cép huyén kiém tra, ky cép Gidy chimg nhén va

chuyén hé so cho Chi nhénh Vin phong PKDD 03 ngay
- Chi nhénh Vin phong DKPD:
+ Vio Sb theo dbi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén B .
P A 0l ngay
phin mét cira cap huyén;
+ C4p nhét hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai
-'B& phan mdt cua clp huyén tra két qua 0,5 ngay

Pidu 29. Thi tuc ban hoac gop von bang tai san gan lién véi dit thué caa
Nha nuée theo hinh thire thué dét tra tién hang nim

1. Truong hop xac nthén thay ddi trén Gidy chimg nhan da cép:

a) Ho so: 01 bg, ndp tai Bd phan mt ctra cap huyén, gdm:

- Hop ddng, van ban mua ban, gop vén bang tai san gin lién vi dat theo quy
dinh ctia phép ludt vé déan su;

- Ban gbc Giéy chlmg nhan d3 cép;

- Hop ddng thué dat da ky véi Nha nudc;

- Trudng hop thuc hién quyén ciia ngudi st dung dat déi voi mot phan thira

dat thi nguoi su dung dat dé nghi Chi nhanh Van phong DKDBD thuc hién do dac

tach thira dbi véi phén dién tich can thuc hién quyén cua ngudi su dung dét trude
khi ndp ho so thue hién quyen ctia ngudi str dung dt.

b) Thoi han giai quyét thu tuc: 20 ngay, trinh tur giai quyét nhu sau:

- BO phan mot cua cép huyén tiép nhan hé so 0,5 ngay

- Chi nhnh Van phong DKDP kiém tra ho so, chuyén thong
tin dia chinh cho Chi cyc Thué€ d€ xac dinh nghia vy tai chinh

- Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh va phat hanh
théng bdo dén nguoi s dung dat, chi so hiru tai san gan lién | 03 ngay
voi dat

- Chi nhdnh Vin phong DKDD lép ho SO de cho bén mua,
bén nhén gop von bang tai san gin lién véi dat t1ep tuc thué dit,

chuyén ho so cho Phong TNMT c6 tham quyen tiép nhan hd so
cho thué dit

- Phong TNMT c6 trach nhiém thim tra hé so trinh UBND | 07 ngay

01 ngay

0l ngay
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cap huyén quyet dinh viéc thu hen dat cta bén ban, bén g20p von
bang tai san gan hen voi dét thué de cho bén mua, bén nhan gop

vbn bang tai san gan lién vdi dat txep tuc thué dat

- UBND cap huyén quyet dinh viéc thu héi dét ctia bén bén,
bén gop von bang tai san gan hen véi dit thué dé cho bén mua, | 03 ngay
bén nhan gdp vén bing tai san gin lién voi dét tiép tuc thué dét

- Phong TNMT ky hop dong thué dit déi véi bén mua, nhan
gop von bing tai san gén lién voi dat thug; théng béo bing vin
ban cho Chi cuc Thué vé viée het hiéu lyc cia hop dong thué dit
d6i voi ngudi ban, ngudi gop vn bang tai san

- Chi nhénh Vin phong DPKDD x4c nhén thay d6i tén ngudi
sir dung dét trén Gidy chimg nhén da cap, sao (quét) Gidy chimg
nhan; chinh 1y, c8p nhat bién déng vao hd so dia chinh, co s& dit

lidu dit dai
- jBé phén mot cta cép huyén trao Gidy chimg nbén cho
nguoi duge cap

03 ngay

01 ngay

0,5 ngay

2. Trudng hop 6 nhu cu cp dbi Gidy chimg nhan:

a) Ho so: 01 bd, ndp tai Bo phén mét cira cép huyén, gém:

- Pon & nghi c4p lai, cép d6i Gidy chimg nhén theo mau sb 10/DK;

- Hop déng, vén ban mua ban g6p vén bing tai san gén lién véi dit theo quy
dinh ctia phap luat vé dén su; _

- Ban gbc Gidy chimg nhén 33 cap;

- Hop dong thué dit da ky véi Nha nuéc;

- Trudng hop thuc hién quyén cia ngudi sir dung dt déi véi mét phan thira
dat thi ngudi st dung dat dé nghi Chi nhdnh Vin phong DXDD thue hién do dac

tach thira d6i véi phan dién tich cén thuc hién quyén cua ngudi su dung dat trudce
khi n6p hé so thuc hién quyén cia ngudi st dung dat.

b) Thoi han giai quyét: 25 ngdy.

- Bo phan mét cira cp huyén tiép nhan hd so, chuyén cho
Chi nhénh Vin phong DPKDD

- Chi nhanh Vin phong BKDD kiém tra hd so, chuyén théng tin
dia chinh cho Chi cuc Thue dé xac dinh nghia vu tai chinh

- Chi cuc Thué xéc dinh _nghia vu tai chinh va phat hanh
thong bao dén ngudi st dung dét, chi s& hitu tai san gén lidn voi| 03 ngay
dat

0,5 ngay

01 ngay

_ - Chi nhanh Vén phong DKPD lap hé SO de cho bén mua, |
| bén nhan gop von bing tai san gan lién voi dét tiép tuc thué dit, | 01 ngay
chuyén hd so cho Phong TNMT tlep nhan hd so cho thué dit

L




i - Phong TNMT co trach nhiém thdm tra hd so trinh UBND

| cap huyén quyet dinh viéc thu hdi dat ciia bén béan, bén gép vén
bang tai san gan llen voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop
{ vOn bang tai san gan lién véi dét tiép tuc thué dat :

07 ngay

- UBND cap huyén quyet dinh viéc thu h01 dit cua bén ban,
bén gbp von bang tai san gan lién véi dét thué dé cho bén mua, bén | 03 ngay
nhin gép vén bang tai san gén lién véi dt tiép tuc thué dat

- Phong TNMT ky hop dong thué dat ¢bi véi bén mua, nhan
gbp von bang tai san gan lién v6i dat thué; thong béo bang vin ban

cho Chi cuc Thué vé viéc het hiéu lyc ctia hop ddng thué dat dbi 03 ngay
v&i nguoi ban, ngudi gop vén bang tai san
- Chi nhanh Vin phong PKDPD in Gidy chimg nhén, trinh 02 ngay

UBND cép huyén
- UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan 03 ngay

- Chi phanh Vin phong PKPD sao (quét) Glay chimg nhén;
' chinh ly, cép nhét bién ddng vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit! 01 ngay

dai

- B phan mét cira cdp huyén tra két qua 0,5 ngay

_ Dleu 30. Tha tuc diang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen s0 hiru
tal san gan lidn véi dat trong cdc trlr(rng higp gial quyet tranh chap, khiéu nai,
to cdo vé dat dai; xir Iy n¢ hgp dong thé chap, g6p von; ké bién, diu gia quyen
str dung dAt, tai san gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sip
nhép td chire; thoa thuin hop nhit hodic phin chia quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dét cia hd gia dinh, cia vg va chdng, cia nhém ngwdi sir dung
dat

]. Trudmg hop xéc nhén thay déi trén Gidy chimg nhén d3 cip:

a) Ho so: 01 bd, ndp tai B phén mot cira cép huyén, gom:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai shn gan lién vé1 dit theo miu sb 09/DK;
- Ban gbc Gidy chimg nhan di cdp;

. - Mot trong céc loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (trudng hop hoa
gial thanh ma c6 thay déi ranh gidi thira dt thi c6 thém quyét dinh cdng nhén cua
UBND cap co thim quyen) hodc quyet dinh cua co quan nha nude c6 thdm quyén
vé giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai theo quy dinh cta phép ludt;
vén ban thoa thugn hodc hop déng thé cnap, gop von ¢6 ndi dung thoa thuén vé xir
ly tai san the chip, gop von va vin ban ban giao tai san the chép, gbp vbn theo thoa
thuéin; quyét dinh hodc ban an ctia Toa 4n nhén dan, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh 4n da duoc thi hanh c6 ndi dung xéac dinh nguoi c6 quyen stir dung
dt, quyén s¢ hitu tai san gan lién vdi dat van ban két qua diu gia quyén st dung

dat, tai san gan lién voi dét theo yéu ciu cla ngudi sir dung dét, chl s hiru tai san
hodc yéu cdu clia Toa 4n nhan dan, co quan thi hanh 4n da dugc thi hanh; hop déng
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hogc vén ban théa thuén phan chia hoac hop nhat hodc chuyén giao quyén st dung
dat, quyen so hiru tai san gén hen v6i dat cia t chirc trong trudmg hop chia, tach,
hop nhét, sap nhap t6 chire, chuyen ddi cdng ty; hop ddng hoic vin ban thoa thuan
phéan chia hoéc hop nhét quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat
ctia 'ho gia dinh hoic cua vg va chong hogc cua nhém ngudi sir dung dét chung,

nhém chi s hitu chung tai san gan lién véi dat;

- Truong hop phén chia hoéc hop nhat quyen st dung dét, quyén s& hiru tai
san gin lién vai dit cua ho gia dinh phai c6 s6 hd khéu kém theo; tru'orng hop phan
chia hodc hop nhét quyen su dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat ciia vo

va chdng phai c6 s6 ho khiu hoic gidy chimg nhén két hon hosc ly hon kém theo;

- Trudng hop thuc hién dbi voi mot phén thira dét thi nguol su dung dat dé
nghi Chi nhanh Van phong DKDD thyc hién do dac tach thua déi véi phan dién
tich cAn thuc hién quyén ctia ngudi sit dung dét truéc khi ndp hé so thuc hién

quyén ctia ngudi st dung dat.
b) Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh t gii quyét nhu sau:

- B phén moét cua ca‘ip huyén tiép nhén hd so, chuyén cho
Chi nhdnh Vin phong PKPD

- Chi nhanh Van phong DPKDD ¢6 trach nhiém kiém tra ho so,
néu da diéu kién thyuc hién cac quyen theo quy dinh thi giri thong tin
dia chinh dén Chi cuc Thué dé x4c dinh va théng bao thu nghia | 02 ngay
vu taj chinh déi véi trudmg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

- Chi cuc Thué xdc dinh nghia vu tai chinh va phat hanh
théng bao dén nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gin lién véi | 03 ngay
dat :

0,5 ngay

- Sau khi ngudi sir dung dét, chi s& hiru tai san gén lién
véi dat va cac bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi
nhanh Vén phong DKPD x4c nhén ndi dung bién ddng vao Gxay
chimg nhan d4 cap .

- Chi nhanh Vin phong PKDD:

+ Vao S6 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén B¢
phan mot ctra cap huyén;

+ Cap nhét hé so dia chinh, co s dit liéu dat dai
| - B6 phan mot cua cp huyén trao Gidy chimg nhén cho
| nguoi dugce céap

03 ngay

01 ngay

0,5 ngay

2. Truomg hop ¢6 nhu cdu cap dbi Gidy chimg nhan:

a) Ho so: 01 bd, ndp tai BO phin mét cira cdp huyén. Thanh phan hé so
tuong tu diém a, khoan 1 Dieu nay, trong do don dang ky bién dong dat dai, tai
~ san gin lién véi dét theo mau s6 09/DK dugc thay bang don d& nghi cap lai, cép
- déi Gidy ching nhan theo méu s 10/DK.
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b) Thoi han giai quyét: 14 ngay, trinh ty gii quyét nhu sau:

. - Bé phan mét cira cap huyén tlep nhén hd so, chuyen cho | |
Ch1 nhanh Van phong PKPb ?

0,5 ngay

: - Chi nhanh Van phong DKPD ¢6 trach nhiém kiém tra hd so,

néu du didu kién thuc hién cac quyen theo quy dinh thi gui thong tm
 dia chinh dén Chi cuc Thué dé x4c dinh va théng béo thu nghia
' vu tai chinh déi véi trudong hop pha1 thuc hién ngh1a vu tai chinh
theo quy dinh

03 ngay

- Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh va phéat hanh
théng bao dén nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi

03 ngay

dat
| - Sau khi ngudi st dung dét, chit s& hitu tai san gén lidn
voi dét va céc bén lién quan hoan thanh nghia vu tai chinh, Chi
nhanh Vin phong DPKDPD lap ho so trinh cdp Gidy chimg nhén

03 ngay

- UBND cap huyén kiém tra, ky Gidy chimg nhén va chuyén
hé so cho Chi nhénh Vin phong PKPD

03 ngay

- Chi nhanh Vin phong DKDD:
| + Vao So theo doi, sao (quet) G1ay ching nhan, chuyen Bo
phan mét cira cap huyen thu hoi Gidy chimg nhén da cép;

+ Cép nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dét dai

01 ngay

- B6 phdn mot cira cép huyén trao Giéy chimg nhén cho
ngudi duge cép

0,5 ngay

Piéu 31. Thi tuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién voi
dat do thay dbi thong tin vé nguoi dugc cip Giy chirmg nhan (don tén hoic gidy
to phap nhan, glay to nhén thén, dia chi); giam dién tich thira dét do sat 16 tw
nhién; thay déi vé han che quyen sir dung dat; thay dbi vé nghla vu tai chinh;
thay ddi vé tai san gin lién véi dat so véi ngi dung di ding ky, cip Gidy chimng

nhin
1. Trudong hop xac nhéan thay déi trén Gidy chimg nhén da cip:
a) Ho so: 01 bd gdm:

- Pon dang ky bién déng dét dai, tai san gan lién véi dit theo mau sb 09/DK;

- Ban gbc Gidy chimg nhan d cap;

- Mot trong céc gidy t&r lién quan dén ndi dung bién dong:

+ Vin ban c6ng nhdn cua co quan nha nudc ¢ thdm quyén theo quy dinh
cua phap luit doi voi truong hgp cd nhan hodc ngudi dai dién hé gia dinh thay doi

ho, tén;

+ Bén sao s ho khau ddi vdi truong hop thay doi nguoi dai dién la cha hé
gia dinh; vdn ban thoa thudn cia h¢ gia dinh dugc UBND cép x& xadc nhan d6i véi
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truémg hop thay di nguoi dai dién 14 thanh vién khac trong hé;
+ Ban sao gidy chimg minh nhan din hoic gidy chimg minh quén déi va )

ho khau hoic glay t& khéc chimg minh thay ddi nhan than déi véi truomg hop thay
doi thong tin veé nhdn than clia ngudi ¢o tén trén Glay_chu'ng nhdn;

+ Vin ban théa thuin cia céng dong dan cu dwge UBND cép x4 x4c nhan
d6i véi truong hop cdng dong dén cu déi tén;

+ Vin ban xé4c nhén ctia UBND cip xi vé tinh trang sat 1o tu nhién d6i voi
truong hop giam dién tich thia dﬁt tai san gan lién voi dat do sat 10 tu nhién;

+ Chimg tir vé viéc ndp nghla vu tai chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhén

da cap co th no hodic chdm ndp nghia vu tai chinh, trir trurong hop nguoi st dung dat
duoc mién giam hodic khong phai ndp do thay d6i quy dinh cia phap luit;

+ Quyét dinh cua co quan nha nude co tham quyen ve viéc thay d01 han ché
- vé quyen stz dung dét, quyén s& hitu tai sin gan lidn voi dat ghi trén Glay chimg
nhan ddi voi trudng hop cé han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dat; trudng hop co thay d6i han ché theo van ban chuyen
quyen sit dung dat thi phai c6 vin ban chap thun thay déi han ché ciia nguoi 6
quyeén loi lién quan, dugc UBND cap x4 xac nhan;

+ Ban sao mét trong cac gidy t& vé quyén s& hitu tai san gén lién VOl dat thé
hién ndi dung thay d6i d6i véi trudomg hop thay dbi théng tin vé tai san gin lién voi
dat d4 ghi trén Gidy ching nhén.

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tir giai quyét nhu sau:

f - B6 phan mét cira cip huyén tiép nhén hd so, chuyén cho Chi
nhanh Vén phong BPKDPD .

- Chi nhanh Vén phong DKPD c6 tréch nhiém kiém tra hé so,
néu du diéu kién thuc hién cac quyen theo quy- dinh thi guri théng tin
dia chinh dén Chi cuc Thué dé x4c dinh va thong béo thu nghia vu
tai chinh ddi véi trudmg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Truong hop ding ky thay 461 dién tich x4y du'ng, dién tich str| 0,5 ngay -
dung, ting cao, két ciu, , cap (hang) nha hodc cdng trinh xdy dyng ma
khéng phu hop véi gidy phép xay dung (vugt dién tich xay dung,
dién tich san, sb tang) hodc khong co gidy phép xdy dung dbi voi
trudmg hop phai xin phép thi gui phiéu 14y y kién ciia co quan quan
Iy, cép phép x4y dung theo quy dinh cta phap luét vé xiy dung

0,5 ngay

- Co quan quan ly, cdp phép xdy dung tra 1o trén Phiéu ldy y
kién

- Chi cuc Thué xé4c dinh nghia vu tai chinh va phat hanh

| théng béo dén ngudi st dung dit, chd s& hitu tai san gin lién v6i| 03 ngay

dat

- Sau khi nguoi sir dung dét, chu s& hitu tai san gin lién voi | 02 ngay |




| dAt va céc bén lién quan thuc hién nghia vu tai chinh, Chi nhanh
Vién phong DKDD xé4c nhén ndi dung bién dong vao Gidy chung
nhén da cép

- Chi nhénh Van phong DKPD:
+ Vao So theo ddi, sao (quét) Gidy chtmg nhéan, chuyén Bo

nguol dugce cap

phdn mét cira cp huyén; 0,5 ngay
+ Céap nhét hd so dia chinh, co sd dif liéu dAt dai
- B6 phdn mét cua cép huyén: Trao Gidy ching nhén cho 0,5 ngdy |

i
i

2. Trudng hop c6 nhu cau cip dbi Gidy chimg nhén:

a) Ho so: 01 bd, nop tai B6 phan mét cira cép huyén. Thanh phan hd so
tuong tu dlem a, khoan 1 Bleu ndy, trong d6 dén dang ky bién dong dét dat, tai san
gan lién véi dat theo mau sb 09/DK duoc thay bing don dé nghi cép déi, cép lai Gidy

chu'ng nhén theo méu s6 10/PK.
b) Thoi han giai quyét: 14 ngay, trinh tu gii quyét nhu sau:

- B6 phan mdt cira cAp huyén tiép nhén hd so, chuyén cho Chi
nhanh Vin phong DPXDP

0,5 ngay

- Chi nhanh Van phong KPP ¢6 trach nhiém kiém tra ho so,
néu du diéu kién thuc hién céc quyen theo quy dinh thi guri théng tin
dia chinh dén Chi cuc Thué @8 x4c dinh va théng béo thu nghia vu
tai chinh déi véi truomg hop phai thuc hién nghla vu tai chinh theo
quy dinh.

Trudng hop déng ky thay d6i dién tich xdy dung, dién tich sir
dung, tAng cao, két cau, cdp (hang) nha hodc cong trinh x4y dyng ma
khéng pht hop véi gidy phép xay dung hoic khéng c6 gidy phep xdy
dung déi véi trudong hop phai xin phép thi giri phiéu 14y ¥ kién cla
co quan quan ly, cap phép xdy dung theo quy dinh cta phap ludt vé
xdy dung

03 ngay

- Chi cuc Thué x4c dinh nghfa vu tai chinh va phat hanh
théng bao dén ngudi st dung dét, chi so hitu tai san gin lién véi

dat

03 ngay

- Sau khi ngudi st dung dit, chi s& hitu tai san gén lién voi
dat va cac bén lién quan thuce hién nghia vu tai chinh, Chi nhanh
Vién phong DKDD lap ho so trinh cdp Gidy chung nhén

03 ngay

- UBND cip huyén kiém tra, ky Gidy chimg nhan v& chuyén
ho so cho Chi nhanh Vén phong BKDD

03 ngay

- Chi nhanh Van phong DKPD:

| phén mdt cura cdp huyén;

+ Vao S theo dbi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén B

01 ngay




+ Cap nhat ho so dia chinh, co so dif lidu dat dai

- B6 phan mot cura cap huyén tra két qua | ; 0,5 ngay 1

Piéu 32. Tha tuc dang ky bién dong dm voi trlrong hop chuyen tir hinh
thirc thué dét tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lin cho ca thoi
gian thué hodc tir giao dat khong thu tlen stir dung dat sang hinh thirc thue dat
hodc tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat

1. Trudng hop x4c nhén thay déi trén Gidy chimg nhan da cap:

a) Ho so: 01 bd, ndp tai Bé phan mét cira cép huyén, gém:

- Don dang ky bién dong dét dai, tai sin gin lién vdi dit theo mau s6 09/DK;
- Ban gbc Gidy chimg nhin d cap;

- Hop dbng thué dat di 1ap gilta Phong TNMT va ngudi str dung dat;

- Chimg tir thyc hién nghia vu tai chmh glay to lién quan dén viéc mién,
gidm nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gén lién véi dit (néu co)

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tr giai quyét nhu sau:

- B6 phén mét cura cAp huyén t1ep nhan hd so, chuyen cho Chi

nhénh Van phong DKDP 0.5 ngay
- Chi nhanh Van phong DKDD c6 trach nhiém kiém tra hd so,
néu du diéu kién thue hién céc quyén theo quy dinh thi giri thong tin 03 ngy

dia chinh dén Chi cuc Thué dé x4¢ dinh va thong béo thu nghfa vu
tai chinh d6i voi trudmg hop phai thuce hién nghia vu tai chinh

- Chi cuc Thué xac dinh ‘nghia vy tai chinh va phéat hanh
théng béo dén ngudi st dung dat, cha s¢ hifu tai san gin lién v&i| 03 ngay
dat

- Sau khi nguai st dung dat, chi s& hiru tai san gén lién voi
dat thuc hién nghia vu tai chinh,.Chi nhdnh Van phong PKPD xac | 02 ngay
nhin ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan di cp

- Chi nhdnk Vén phong DPKbD:

+ Vao So theo ddi, sao (quét) Gidy chung nhén, chuyén B

phan mdt cira cp huyén; 01 ngay
+ Cap nhét hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai
- B§ phén mét cta cip huyén: Trao G1ay chu‘ng nhan cho 0,5 ngay

nguoi dugc cap

2. Trudng hop c6 nhu cdu cip dbi Gidy chimg nhfin:

a) Ho so: 01 b9, nop tai Bé phan mot cfré cép huyén, gém:

- Pon dé nghi cap dbi, cip lai Gidy chimg nhan theo mau s 10/DK;
- Ban gbc Gidy chimg nhén da cép;
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- Hop déng thué dét da lap;

- Ching tir thue hién nghla vu tai chinh; glay td lién quan dén viéc mién,

giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dét (néu cd).

b) Thoi gian giai quyét: 14 ngdy, trinh tr giai quyét nhur sau:

- Bo phan mét cira cap huyén tiép nhan hé so, chuyén cho Chi
nhanh Vén phong PKPD '

.|

0,5 ngay

- Chi nhénh Vin phong DKDB c6 trach nhiém kiém tra ho so,
néu du didu kién thuc hién cac quyén theo quy &inh thi giri théng tin
dia chinh dén Chi cuc Thué

03 ngay

- Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh va phat hanh

dt

thong bao dén ngudi sir dung dit, chu s hitu tai san gan lién vdi

03 ngay

- Sau khi ngudi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi

ho so trinh cdp Gidy chimg nhén

dat thue hién nghia vu tai chinh, Chi nhdnh Vin phong DKPD lap

03 ngay

hé so cho Chi nhanh Van phong PKDD

_ UBND cép huyén kiém tra, ky Gidy chimg nh4n va chuyén |

03 ngay |

- Chi nhanh Vin phong PKDD:

+ Vao So theo ddi, sao (quet) Gidy chimg nhén, chuyén B6
phan mét cira cip huyén; thu héi Gidy cnungnnan & cap;

+ Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dt dai

| 01 ngay

- BG phan mot cira cAp huyén tra két qua-

0,5 ngay |

Dleu 33. Tha tyc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bang

quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién véi dat
1. Ho so: 01 bd, ndp tai B6 phan mét cira cip huyén, gbm:

- Vin ban thanh ly hop dong cho thué, cho thué lai, gép vén bing quyén su
dung dét, tii sin gn lién vé6i aat hodc hop dong cho thug, cho thué lai, gép von
bang quyén st dung dét, tai san gin lién v6i dat c6 xac nhan d3 dugc thanh Iy hop

ddng;

- Ban gbc Glay chimg nhén da cép dbi véi trudmg hop cho thué, cho thué Jai

quyén str dung dat cia chu dAu tu xdy dung ha ting trong khu cbng nghiép, cum

cong nghiép, khu ché xudt, khu cdng nghé cao, khu kinh té va trudng hop gop vén

bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dét.

2. Thoi han giai quyét: 03 ngay, trinh tur giai quyét nhur sau:

- B0 phén mét cua cap huyén tiép nhén hé so, Chuyén Chi ]
nhanh Vian phong DKDHD |

0,5 ngay

- Chi nhanh Vin phong DKDPD x6a ding k¥ cho thug, cho |

02 ngay




' thué lai, gép von

| - B phan mét cira cAp huyén tra két qua . 0,5 ngay

|
L

Dleu 34. Thi tuyc gia han str dung dat ngoal khu cong nghé cao, khu
kinh té

1. Truong hop xac nhan thay déi trén Giéy chimg nhén da cap:

a) H6 so: 01 bd, ndp tai B phdn mét ctra céphuyén, gém:

- Pon dang ky bién déng dét dai, tii san gén Jién v6i dét theo méu s6 09/DK;

- Ban gbc Gidy chung nhén di cap;

- Chimg tir d4 thuc hién xong nghia vu tai chinh, néu co (ban chinh, ban sao
chimg thue hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).

b) Thai han giai quyét: 15 ngay, trinh tur giai quyét nhu sau:

- B6 phin mét cira cdp huyén tiép nhén hé so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong PKDD

- Chi nhanh Vin phong BKDD kiém tra, chuyén hd so cho 01 nod
Phong TNMT £ay

- Phong TNMT co trach nhiém tham dinh nhu ciu sir dung dit; |
trudmg hop di diéu kién duoc gia han thi chuyén hd so cho Chi nhénh | 03 ngay
Van phong PKPDb

- Chi nh&nh Vian phong PKDP gui thong tin dia chinh dén Chi
cuc Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai| 01 ngay
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc Thué xéc dinh _nghia vu tai chinh va phat hanh
théng béo dén ngudi st dung dét, chu so hitu tai san gin lién véi| 03 ngay
dat

- Phong TNMT lép ho so trinh UBND cép huyén quyét dinh
gia han sir dung dét

- UBND cép huyén quyét dmh gia han quyén st dung dét 02 ngay

, - Phong TNMT ky hop dong thué dat dbi voi truong hop thué
dt; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DKDP ¢ thuc hién| 01 ngay

dang ky
- Chi nhanh Vin phong DKDP xéc nhan ndi dung bién dong

0,5 ngay

01 ngay

vao Glay chung nhén d3 cap 01 ngay
- Chi nhanh Van phong BXDD: |
+ Vao Sb theo doi, sao (quét)'Giéy chimg nhén, chuyén Phong 01 ngay

TNMT giao cho B phan mét cura cdp huyén;
+ Cép nhét hé so dia chinh, co sd dit liéu dét dai
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: - B0 phén mot cra cép huyén tra két qua i 0,5 ngay

2. Trudng hop ¢6 nhu cau cép déi Gidy chimg nhén:

a) Ho so: 01 bo, ndp tai Bo phan mét clra ‘cép huyén, gbm:

- Pon dé nghjcéja dbi, cép lai Gidy chimg nhéan theo mau sé 10/PK;

- Ban gbc Gidy chimg nhén d3 cap;

- Chimg tur d& hoan thanh nghia vu tai chmh néu cé (ban chinh, ban sao
chimg thuc hodc ndp ban sao va xuét trinh ban chinh & dbi chiéu).

b) Thoi han giai quyét: 20 ngay, trinh tur giai quyét nhur sau:

- B6 phin mét cira cdp huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi |
nhénh Van phong DPKDD

- Chi nhénh Vin phong PKDP kiém tra, chhyen hé so cho
Phong TNMT
! - Phong TNMT ¢6 tréch nhiém thim dinh nhu cau sit dung dét;

trrdng hop du didu kién dugc gia han thi chuyén hé so cho Chinhanh | 03 ngay

Vin phong PKPD

- Chi nhénh Véan phong DKPD gui thong tin dia chmh dén Chi
cuc Thué dé x4c dinh nghfa vu tai chinh

- Chi cuc Thué xéc dinh nghla vu tai chmh va phat hanh
thong bao dén nguoi st dung dar, chi so hitu tai san gén lien véi | 03 ngay
dat

01 ngdy |

01 ngay

02 ngay

- Phong TNMT trinh UBND cép huyén quyét dinh gia han |

sir dung dat

- UBND cép huyén quyét dinh gia han sir dung dt 03 ngay

- Phong TNMT ky hop déng thué dat doi vdi trudmg hop thué

dat; chuyén hé so cho Chi nhénh Van phong PKDD d€ trinh cdp Gidy | 02 ngay
chimg nhan |

- Chi nhanh Vin phong PKDD in Gidy chimg nhan, l4p hd

01 ngay

so trinh cép Gidy ching nhén 01 ngay
- UBND cép huyén kiém tra hd so, ky Gidy chimg nhin 02 ngay
- Chi nhanh Van phong BPKPb:
+ Vao Sé theo doi, sao ( quet) G1ay chimg nhén, chuyén Phong 0.5 ngay |

' TNMT dé giao cho B6 phan mét ctra cap huyén;
+ C4p nhat ho so dia chinh, co sé dit liéu dét dai

- B6 phan mét cira cép huyén tra két qua 0,5 ngay |

Biéu 35. Thit tuc x4c nhin ﬁep tuc sit dung dat nong nghiép caa ho gia
dinh, c¢a rnhan khi het han sit dung dat dbi véi trirong hop ¢6 nhu cau
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1. Truong hop xéc nhén thay d6i trén Gidy chimg nhén da cp:

a) Ho so: 01 bd, ndp tai BO phin mot cira c_g‘ip huyén, gom:

- Pon ding ky bién déng dAt dai, tai san gén lién voi dét theo mau sé 09/DK;

" - Ban gc Gidy chimg nhan da cép.
b) Thoi han giai quyét: 07 ngdy, trinh tw giai quyét nhu sau:

- B phan mot ctra cip huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong DKXDD

0,5 ngay

- Chi nhénh Van phong DKDD chuyén hd so UBND cép xi
noi c6 dat

01 ngay

- UBND cép xi noi ¢4 dat kiém tra hd s0, xac nhén ho gia
dinh, ca nhan dang truc tlep sir dung dét dé san xuit ndng nghiép ma
chira ¢ quyet dinh thu héi d4t ctia co quan nha nudc c6 tham quyén
va chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong PKPP

03 ngay

- Chi nhénh Vin phong PKDP kiém tra hé so; xac nhén thdi
| han duge tiép tuc st dung dat vao Gidy chimg nhén di cap

01 ngay

- Chi nhanh Vian phong DKDPD:

+ Vao S theo ddi, sao (quét) Gidy ching nhan, chuyén Bd
phén mét cura cép huyén;

+ C4p nhét hd so dia chinh, co s& dif lidu dét dai

01 ngay

0,5 ngay

- B phan mét cira cap huyén tra ké"; qua
2. Trirdmg hop ¢6 nhu ciu cép ddi Gidy chimg nhén:
a) H6 so: 01 bd, ndp tai B4 phan mét cira cp huyén, gdm:
- Pon d& nghi cap lai, cip déi Gidy chimg nhan theo mau sé 10/DK; -
- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap
b) Thoi han giai quyét: 12 ngay, trinh tu giai quyét nhu sau:

- B6 phén mot cira cfip huyén tiép nhan hd so, chuyén cho Chi
nhanh Van phong PKDPD

0,5 ngay

- Chi nhanh Van phong BKDD chuyén hé so UBND cdp x3
noi c6 dat

01 ngay

- UBND cép x4 noi ¢d d4t kiém tra hd so, xdc nhan ho gia
dinh, ca nhén dang tryc tlep str dung dat dé san xuét néng nghiép ma
chua co quyet dinh thu hoi dét ctia co quan nha nude c6 thdm quyen
va chuyén hé so dén Chi nhanh Vian phong PKDD

03 ngay

- Chi nhanh Vin phong DKDD kiém tra hd so; 13p hd so trinh

03 ngay

| UBND cip huyén cip Glay chimg nhéan
| - UBND cép huyén kiém tra, ky Gidy chung nhédn

03 ngay
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- Chi nbénh Vzn phong DKDD: o [ 1
+ Vao S6 theo ddi, sao (quét) Gidy chimg nhan, chuyén B¢ 1’ 01 ngay !
a phan maot cira cAp huyén; _ J
+ Cép nhat hd so dia chinh, co so dit lidu dét dai | |
- B6 phén mét cira cAp huyén: Trao Gidy ching nhan cho | } 0.5 ngay I
' ngudt duge cap. P |

Diéu 36. Thi tuc chuyen doi quyen sur dung dat nong nghiép cia hj gia
dinh, ca nhan

1. Hb so: 01 b, ndp tai B0 phdn mét cira cép huyén, cu thé nhu sau:

a) Thanh phan hé so i véi truong hop khong thyc hién cép ddi dong loat
bao gém:

- Pon @ nghj cdp ddi Gidy chimg nhén theo miu s6 10/PK;

- Bén géc Gidy chimg nhén d4 cap;

- Ban sao hop dbng thé chip quyen str dung dét, tai san gan lién v&i dat thay

cho ban goc Giay chimg nhan da cap dbi véi tradmg hop cap dbi Gidy chimg nhén
sau khi dén dién do1 thira, do dac l1ap ban 46 dia chinh ma Gidy chimg nhén d3 cip

dang thé chép tai td chuc tin dung.
b) Thanh phin hé so dbi vdi trudng hop thuc hién cap dbi ddng loat, bao

gom:

- Don dé nghi cap dbi Gidy chung nhan theo miu s6 10/DK cia timg hé gia
dinh, c& nhén;
- - Ban gbc Gidy chimg nhén 43 cap hogc ban sao hop dong thé chip quyén st
dung dit ddi véi trudng hop dat dang thé chép tai t6 chirc tin dung;

- Vin bén thoa thuin vé viée chuyén ddi quyén sir dung d4t nong nghiép cua
ho gia dinh, cd nhén;
- Phuong 4n chuyén dbi quyén st dung dat néng nghiép ctia UBND cép x4
dd dugc UBND céap huyén phé duyét; |
- Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong'an “don dién di thira” (néu co).

2. Thoi han giai quyét: 10 ngay, trinh tu giai quyét nhur sau:

i o - B§ p{‘xé.n Il:l@t ctra cdp huyén tiép nhén hd so, chuyén cho | 0,5 ngay
1 nhanh Van phong DPKDD 5
_ Chi nhénh Vin phong PKDD: |
i + X4c nhén vao don dé nghi vé Iy do cdp d6i Giay chung 05 ngay
+ Lap hé so trinh UBND cdp huyén cép Gidy chimg nhan |
| - UBND cap huyén xem xét, kv Gidy chtng nhan ‘ 03 ngay
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- Chi nhanh Vin phong PXDPD:

+ Tlep nhan két qua, vao S6 theo dodi, sao (quet) Glay ching
nhén, chuyén B phan mét cira; 01 ngay

© + Cép nhft bé sung viéc cap Gidy chung nhan vao hé so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai

- B6 phan mét cira cAp huyén tra két qua:

Trucmg hop cap d6i Glay chimg nhén ma Gidy chimg nhén
da cAp dang thé chép tai t6 chirc tin dung thi Chi nhdnh Vin
phong DKPD ¢4 trach nhiém théng bao danh sach cac truong hop
lam tha tuc cap 601 Gidy chimg, nhan cho to chirc tin dung noi
nhan thé chip quyen su dung dat, tai san gan lién véi dat; xac
nhén viéc dang ky thé chap vao Gidy chimg nhén sau khi duoc co
quan c6 thdm quyén ky cap d6i. Viéc trao Glay chung nhdn méi| 0,5 ngay
cip ddi dugc thuc hién ddng thoi giita ba bén gém Bo6 phdn mét
cira, ngudi sir dung dat va td chire tin dung theo quy dinh nhu sau:

+ Ngudi str dung dat ky, nhan Gidy chimg nhan méi tir B
phan mét cira dé trao cho 14 chitc tin dung noi dang nhan thé chép;

+ T4 chuc tin dung cé trach nhiém trao Gidy chimg nhén ci
dang thé chép cho Bé phin mét cira dé chuyén cho Chi nhanh Vian
phong DKDD quan ly

Piéu 37. Thi tuc thu hdi Glay chu'ng nhan da cap khong dung quy dinh
ciia phap luit dat dai do ngwdi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi

dat phat hién
1. Hb s0: 01 b, ndp tai BO phan mét cira cip huyén, gém:
- Don phén anh viéc cip Gidy chimg nhan khéng ding quy dinh;

- Béan gbc Gidy chl'mg nhéan d cip.
2. Thoi han giai quyét: 30 ngay.

- B phin mét cira cép huyén tiép nhén hd sa, chuyén Chi
nhanh Vin phong DKDD
- Chi nhanh Van phong PKPD kiém tra hd so da cap Glay

chimg nhén, dir théo vin ban dé co quan cé tham quyén cdp Gidy | 04 ngay
chimg nhan ky, giri cho co quan thanh tra ciing cAp

- S TNMT hoic UBND cép huyén thong béo giti co quan
thanh tra cing c4p

- Co quan thanh tra td chirc kiém tra, cé van ban két ludn v&| 20 ngay
viéc cap Gidy chung nhén

01 ngay

02 ngay

- Truomg hop Gidy chimg nhan di cép khéng ding quy dinh 02 nod
cua phap luat thi S¢ TNMT hoac UBND cép huyén théng bao cho i
ngudi st dung dat biét ré Iy do. ! |
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Sau 30 ngay ké tir ngay gui thong bao cho nguoi st dung dat
ma khong ¢6 don khiéu nai thi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg |
nhén da cap (trir truong hop nguoi duge cip Glav chimg nhédn d3 ;
thye hién thi tuc chuyen déi, chuyen nhuong quyen st dung "dt,
"quyén s& hitu tai san gin hen véi dat hodc chuyén muc dich sir
dung dat va di duoc giai quyet theo quy dinh cta phap luit)

- Chi nhénh Van phong DKPPD thu héi va quan ly Gidy
ching nhén,; cép nhét thdng tin vao hd so dia chinh, co s¢ dir liu| 01 ngay
dat dai

Chwong II.
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 38. Trich nhiém cia Giam ddc S& Tai nguyén va Moi trirong

1. T chitc tuyén truyén, phd bién réng rii Quy ché nay trén cic phwong tién
thoéng tin dai ching cta tinh.

2. Chu tri to chire tap hudn quy trinh nghiép vu gial quyét tha tuc hanh chinh
cho can bd, cdng chire, vién chirc Vin phong Piang ky dit dai, UBND cip huyén,
UBND clp x4 Vi cdc co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan.

3. Chu tri, phi hop véi Cuc thue tinh, UBND huyén, thi x&, thanh phd théng

nhét trién khai gui nhan, uan L,uujc:u van béan, ho 50, mamg tu sé Lleu dia chinh
gifra cac co quan dudi dang dién nr qua mang tin hoc dé rat ngan t6i da thoi gian

phdi hop giai quyét, tra két qua.

4. Theo ddi, don dbc, hudng dén va kiém tra viée thuc hién Quy ché, bdo
cao UBND tinh théng qua bao cdo cai cach hanh chinh dinh ky va bao cdo dt Xuét
theo yéu cau cu thé cha co quan cé thdm quyen

5. Tong hop, gial quyét theo thdm quyen hodc dé& xuit cap c6 thdm quyén
giai quyét cac vudng mac trong qua trinh td chure thuc hién.

Piéu 39. Trich nhiém Cuc trwéng Cuc Thué tinh

1. Chi dao cac Chi cuc Thué cip huyén truc thude cir can bd, cong chire lam
déu méi trong viée phéi hop tiép nhan s6 lidu dia chinh, giri thong béo nghia vu tai
chinh tai timg huyén, thi x4, thanh phé; giri théng tin day i vé can b ddu méi cho
UBND cép huyén, Véan phong Van phong Déng ly dat dai de thuc hién girt nhén
vin ban, s6 liéu, tai liéu dudi dang dién tr qua mang tin hoc, sin sang cip nhat vao
co s dir liéu Phan mém mét cira dién tir cia UBND cép huyén, S& Tai nguyén va
M6i truong theo chi dao cia UBND tinh.

2. th hop véi So Tai nguyén va Moi truong, S¢ NO1 vu va cac co quan
lién quan t6 chirc tap hudn nghiép vu giai quyét thn tuc hanh chinh, giai quyet kip
thoi céc vudng mac trong viée phdi hop giai quyét thi tuc gitra Chi cuc Thué va
cdc co quan lién quan & cap huyén.
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Diéu 40. Trach nhiém cia Chi tich UBND huyén, thi x4, thanh phd

1. Té chirc quan triét néi dung Quy ché dén toan b can bd, céng chirc, vién
chuc trén dia ban huyén, thi x4, thanh phé;

2. Tb chirc cong khai theo® quy dinh vé kiém sodt thi tuc hinh chinh va
Quyét dinh sb 14/2015/QD-UBND ngay 30/6/2015 ctia UBND tinh; niém yét cong
khai phi, 1¢ phi thuc hién thu tuc.

3. Chi dao c4p nhit co s¢ dif liéu Phdn mém mét cira dién tir ctia don vi; cha
tri, phm hop v6i S¢ Thong tin va Truyén thong t6 chire cap nhat cac ndi dung co
lién quan trén Phin mém mét cira dién tir cta UBND cép xa.

4. Chu tri xay dung, ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cuia B phén
mdt cira, cu thé hoa cac yéu ciu, co ché ph01 hop va nghiép vu giai quyét cong
viéc, thii tuc hanh chinh dé thyc hién thong sudt, déng bd va hidu qua.

] 5. Chi dao 6 chire trién khai, d6n ddc, kiém tra viée thuc hién tai cép hqyén,
cap x3 theo ding quy dinh; thuc hién bao cdo theo ché d6 bao cao dinh‘ ky vé cai
céch hanh chinh, bao cao d6t xuét theo yéu cau cua co quan cé tham quyén.

6. Phéi hop véi cac s&, nganh t6 chirc tap huin nghiép vu giai quyét thu tuc-
hanh chinh cho céc b, cdng chirc, vién chirc ¢ dia phuong; kip thoi phat hién, kién
nghi xur ly cac vudng mac.

Picu 41. Trach nhiém ciia S& Noi vu

Dén dbc, kiém tra va theo dbi chung tinh hinh, két qua thuc hién; chu tr,
ph01 hop véi S¢ Tai nguyen va Modi truomg, Cuc Thué tinh tham muu UBND tinh
giai quvet cic vin dé c6 tinh lién nganh, cic vudng mic trong quan hé phéi hop
~ gilta cée co quan, bd phén chifc ning theo cor ché mét cira, co ché mdt cira lién
thdng.

Chwrong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 42. Cic co quan, td chirc va c4 nhén thyc hién tbt Quy ché nay duoc
xem xét khen thudng theo quy dinh hlen hanh. T4 chirc, ¢4 nhan vi pham s€ bi xu
ly theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 43. Néu gap vuong mac trong qua trinh thyue hién, céc s, nganh,
UBND cac huyén, thj x&, thanh phd, t§ chitc va c4 nhén kip thoi phan anh, kién

nghi vé1 UBND tinh (théng qua S& Tai nguyén va Mbi truomg, S& No6i vu) dé xem
xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./.mb :

o KT, CHU TICH

. AN

\PHO CHLJ TICH
o1l , :

45



